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ОФИЦИАЛЬНОЕ ПЕРИОДИЧЕСКОЕ ПЕЧАТНОЕ ИЗДАНИЕ ДЛЯ ПУБЛИКАЦИИ
МУНИЦИПАЛЬНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ И ОФИЦИАЛЬНОЙ ИНФОРМАЦИИ  
ГОРОДСКОГО ОКРУГА СРЕДНЕУРАЛЬСК

23 августа 2023 г 
№ 34 (34)

РАСПРОСТРАНЯЕТСЯ БЕСПЛАТНО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
17.08.2023 года   	 № 19-ПГ

г. Среднеуральск
О проведении общественных обсуждений по проекту решения о предоставлении разрешения 

на условно разрешенный вид использования «Объекты дорожного сервиса» в отношении 
земельного участка с кадастровым номером 66:62:0105003:63, расположенного по адресу: 

обл. Свердловская, г. Среднеуральск, ул. Советская, дом 86
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации,                                       

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Правилами 
землепользования и застройки городского округа Среднеуральск, утвержден-
ными решением Думы городского округа Среднеуральск от 25.02.2010 № 43/3  
(с изменениями, внесенными решениями Думы городского округа Среднеу-
ральск от 19.12.2019 № 63/8, от 21.07.2021 № 89/1, от 29.12.2021 № 9/3), на ос-
новании обращения Федорова Ю.Н. от 15.08.2023 (вх. № 323ф), руководствуясь 
Уставом городского округа Среднеуральск, Положением об организации и про-
ведении общественных обсуждений, публичных слушаний по вопросам градо-
строительной деятельности в городском округе Среднеуральск, утвержденным 
решением Думы городского округа Среднеуральск от 26.09.2019 № 57/3,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.  Назначить проведение общественных обсуждений по проекту решения  

о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 
«Объекты дорожного сервиса» в отношении земельного участка с кадастро-
вым номером 66:62:0105003:63, расположенного по адресу: обл. Свердловская,  
г. Среднеуральск, ул. Советская, дом 86, находящегося в границах территори-
альной зоны «ИЖ Зона застройки индивидуальными жилыми домами и жилы-
ми домами блокированной застройки» (далее – Проект) с 23 августа 2023 года 
по 25 сентября 2023 года. 

2. Отделу архитектуры и градостроительства администрации городского 
округа Среднеуральск:

2.1. подготовить и провести в установленный срок общественные обсужде-
ния по Проекту, в том числе с участием: граждан, постоянно проживающих на 
территории, в отношении которой подготовлен такой проект; правообладателей, 
находящихся в границах этой территории земельных участков и расположенных 
на них объектов капитального строительства; правообладателей помещений, яв-
ляющихся частью указанных объектов капитального строительства;

2.2. разместить оповещение о начале общественных обсуждений на офици-

альном сайте городского округа Среднеуральск https://sredneuralsk.midural.ru и 
на оборудованных информационных стендах, расположенных в муниципаль-
ном бюджетном учреждении «Архитектура» по адресу: Свердловская область, 
город Среднеуральск, улица Октябрьская, д. 2а, не позднее 23 августа 2023 года;

2.3. разместить Проект и прилагаемые к нему информационные материалы, 
подлежащие рассмотрению на общественных обсуждениях, на официальном 
сайте городского округа Среднеуральск https://sredneuralsk.midural.ru и на обо-
рудованных информационных стендах, расположенных в муниципальном бюд-
жетном учреждение «Архитектура» по почтовому адресу: 624070, Свердловская 
область, город Среднеуральск, улица Октябрьская, д. 2а, 23 августа 2023 года;

2.4. рассмотреть поступившие предложения и замечания по Проекту, подго-
товить протокол общественных обсуждений и заключение о результатах обще-
ственных обсуждений в срок до 25 сентября 2023 года;

2.5. разместить заключение о результатах общественных обсуждении на офи-
циальном сайте городского округа Среднеуральск https://sredneuralsk.midural.ru 
и в газете «Среднеуральская волна» по 27 сентября 2023 года.

3. Муниципальному бюджетному учреждению «Архитектура»:
3.1. осуществлять идентификацию участников общественных обсуждений;
3.2. осуществлять прием от физических и юридических лиц предложений  

и замечаний по Проекту с 23 августа 2023 года по 22 сентября 2023 года в пись-
менной форме по адресу: 624070, Свердловская область, город Среднеуральск, 
улица Октябрьская, д. 2а, и по адресу электронной почты: mbu4@yandex.ru.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на дирек-
тора муниципального бюджетного учреждения «Архитектура» А.Д. Малышеву.

5. Настоящее постановление опубликовать в печатном средстве массовой 
информации «Вести ГО Среднеуральск», в сетевом издании «Среднеуральский 
вестник» и разместить на официальном сайте городского округа Среднеуральск.

Временно исполняющий полномочия главы городского округа Среднеуральск,
А.В. Стасёнок

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
17.08.2023 года   	 № 705-ПА

г. Среднеуральск
О Порядке формирования муниципальных социальных заказов на оказание муниципальных 

услуг в социальной сфере, отнесенных к полномочиям органов местного самоуправления городского 
округа Среднеуральск, о форме и сроках формирования отчета об их исполнении

В соответствии с частью 4 статьи 6 и частью 5 статьи 7 Федерального закона 
от 13 июля 2020 года № 189-ФЗ «О государственном (муниципальном) социаль-
ном заказе на оказание государственных (муниципальных) услуг в социальной 
сфере», администрация городского округа Среднеуральск

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить:
1.1. Порядок формирования муниципальных социальных заказов на оказание 

муниципальных услуг в социальной сфере, отнесенных к полномочиям органов 
местного самоуправления городского округа Среднеуральск, о форме и сроках 
формирования отчета об их исполнении (прилагается);

1.2. форму отчета об исполнении муниципального социального заказа на ока-

зание муниципальных услуг в социальной сфере, отнесенных к полномочиям 
органов местного самоуправления городского округа Среднеуральск (прилага-
ется).

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заме-
стителя главы администрации городского округа Среднеуральск В. Г. Садырева. 

3. Настоящее постановление опубликовать в печатном средстве массовой 
информации «Вести ГО Среднеуральск» и разместить на официальном сайте 
городского округа Среднеуральск в подразделе «Документы» раздела «Образо-
вание».

Временно исполняющий полномочия главы городского округа Среднеуральск,
А.В. Стасёнок
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УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации городского округа Среднеуральск
от 17.08.2023 № 705-ПА «О Порядке формирования муниципальных 
социальных заказов на оказание муниципальных услуг в социальной 
сфере, отнесенных к полномочиям органов местного самоуправления 
городского округа Среднеуральск, о форме и сроках формирования 
отчета об их исполнении»

ПОРЯДОК 
формирования муниципальных социальных заказов на оказание 

муниципальных услуг в социальной сфере, отнесенных к полномочиям органов 
местного самоуправления городского округа Среднеуральск

1. Настоящий Порядок определяет:
порядок формирования и утверждения муниципальных социальных заказов 

на оказание муниципальных услуг в социальной сфере, отнесенных к полномо-
чиям органов местного самоуправления городского округа Среднеуральск (да-
лее соответственно – муниципальный социальный заказ, муниципальная услуга 
в социальной сфере);

форму и структуру муниципального социального заказа;
правила выбора способа (способов) определения исполнителя услуг из числа 

способов, установленных частью 3 статьи 7 Федерального закона от 13 июля 
2020 года № 189-ФЗ «О государственном (муниципальном) социальном заказе 
на оказание государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере» (да-
лее - Федеральный закон);

правила внесения изменений в муниципальные социальные заказы;
правила осуществления уполномоченным органом контроля за оказанием му-

ниципальных услуг в социальной сфере.
Под уполномоченным органом в целях настоящего Порядка понимается 

орган местного самоуправления городского округа Среднеуральск, утвержда-
ющий муниципальный социальный заказ и обеспечивающий предоставление 
муниципальных услуг потребителям муниципальных услуг в социальной сфере 
(далее – потребители услуг) в соответствии с показателями, характеризующи-
ми качество оказания муниципальных услуг в социальной сфере и (или) объем 
оказания таких услуг и установленными муниципальным социальным заказом.

Иные понятия, применяемые в настоящем Порядке, используются в значени-
ях, указанных в Федеральном законе.

2. Муниципальные социальные заказы формируются уполномоченными ор-
ганами в соответствии с настоящим Порядком по направлениям деятельности, 
определенным частью 2 статьи 28 Федерального закона.

3. Муниципальный социальный заказ формируется в форме электронно-
го документа в государственной интегрированной информационной системе 
управления общественными финансами «Электронный бюджет», в том числе 
посредством информационного взаимодействия с иными информационными 
системами органов, указанных в пункте 2 настоящего Порядка.

4. Информация об объеме оказания муниципальных услуг в социальной сфе-
ре включается в муниципальный социальный заказ на основании данных об 
объеме оказываемых муниципальных услуг в социальной сфере, включенных 
в обоснования бюджетных ассигнований, формируемые главными распоряди-
телями средств бюджета городского округа Среднеуральск в соответствии с 
порядком планирования бюджетных ассигнований бюджета городского округа 
Среднеуральск  и методикой планирования бюджетных ассигнований бюджета 
городского округа Среднеуральск, определенными финансовым органом город-
ского округа Среднеуральск  в соответствии с бюджетным законодательством 
Российской Федерации.

5. Муниципальный социальный заказ может быть сформирован в отношении 
укрупненной муниципальной услуги в социальной сфере (далее - укрупненная 
муниципальная услуга), под которой для целей настоящего Порядка понимается 
несколько муниципальных услуг в социальной сфере, соответствующих одно-
му и тому же виду кода Общероссийского классификатора продукции по видам 
экономической деятельности и объединенных по решению уполномоченного 
органа в соответствии с содержанием муниципальной услуги в социальной сфе-
ре и (или) условиями (формами) оказания муниципальной услуги в социальной 
сфере, в случае принятия уполномоченным органом решения о формировании 
муниципального социального заказа в отношении укрупненных муниципаль-
ной услуг.

6. Муниципальный социальный заказ формируется по форме согласно прило-
жению к настоящему Порядку (прилагается) в процессе формирования бюдже-
та городского округа Среднеуральск на очередной финансовый год и плановый 
период на срок, соответствующий установленному в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации сроку (предельному сроку) оказания муници-
пальной услуги в социальной сфере, в соответствии со следующей структурой:

1) общие сведения о муниципальном социальном заказе в очередном фи-
нансовом году и плановом периоде, а также за пределами планового периода, 
приведенные в разделе I приложения к настоящему Порядку, который содержит 
следующие подразделы:

общие сведения о муниципальном социальном заказе на очередной финан-
совый год, приведенные в подразделе 1 раздела I приложения к настоящему 
Порядку;

общие сведения о муниципальном социальном заказе на первый год плано-
вого периода, приведенные в подразделе 2 раздела I приложения к настоящему 
Порядку;

общие сведения о муниципальном социальном заказе на второй год плано-
вого периода, приведенные в подразделе 3 раздела I приложения к настоящему 
Порядку;

общие сведения о муниципальном социальном заказе на срок оказания муни-
ципальных услуг в социальной сфере за пределами планового периода, приве-
денные в подразделе 4 раздела I приложения к настоящему Порядку;

2) сведения об объеме оказания муниципальной услуги в социальной сфере 
(укрупненной муниципальной услуги) в очередном финансовом году и плано-
вом периоде, а также за пределами планового периода, приведенные в разделе II 
приложения к настоящему Порядку, который содержит следующие подразделы:

сведения об объеме оказания муниципальной услуги в социальной сфере 
(муниципальных услуг в социальной сфере, составляющих укрупненную муни-
ципальную услугу) на очередной финансовый год, приведенные в подразделе 1 
раздела II приложения к настоящему Порядку;

сведения об объеме оказания муниципальной услуги в социальной сфере (му-
ниципальных услуг в социальной сфере, составляющих укрупненную муници-
пальную услугу) на первый год планового периода, приведенные в подразделе 2 
раздела II приложения к настоящему Порядку;

сведения об объеме оказания муниципальной услуги в социальной сфере (му-
ниципальных услуг в социальной сфере, составляющих укрупненную муници-
пальную услугу) на второй год планового периода, приведенные в подразделе 3 
раздела II приложения к настоящему Порядку;

сведения об объеме оказания муниципальной услуги в социальной сфере 
(муниципальных услуг в социальной сфере, составляющих укрупненную му-
ниципальную услугу) на срок оказания муниципальной услуги за пределами 
планового периода, приведенные в подразделе 4 раздела II приложения к насто-
ящему Порядку;

3) сведения о показателях, характеризующих качество оказания муниципаль-
ной услуги в социальной сфере (муниципальных услуг в социальной сфере, со-
ставляющих укрупненную муниципальную услугу), в очередном финансовом 
году и плановом периоде, а также за пределами планового периода, приведен-
ные в разделе III приложения к настоящему Порядку.

7. Подразделы 2-4 раздела I и подразделы 1-4 раздела II приложения к насто-
ящему Порядку формируются с учетом срока (предельного срока) оказания му-
ниципальной услуги в социальной сфере (муниципальных услуг в социальной 
сфере, составляющих укрупненную муниципальную услугу), установленного в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.

8. Муниципальный социальный заказ утверждается уполномоченным ор-
ганом не позднее 15 рабочих дней со дня принятия закона о региональном/
местном бюджете на очередной финансовый год и плановый период путем его 
подписания усиленной квалифицированной электронной подписью лица, име-
ющего право действовать от имени уполномоченного органа.

9. Показатели, характеризующие объем оказания муниципальной услуги в 
социальной сфере, определяются органами, указанными в пункте 2 настоящего 
Порядка, на основании:

1) прогнозируемой динамики количества потребителей услуг;
2) уровня удовлетворенности существующим объемом оказания муници-

пальных услуг в социальной сфере;
3) отчета об исполнении муниципального социального заказа, формируемого 

уполномоченным органом в соответствии с частью 5 статьи 7 Федерального за-
кона в отчетном финансовом году.

10. Внесение изменений в утвержденный муниципальный социальный заказ 
осуществляется в случаях:

изменения значений показателей, характеризующих объем оказания муници-
пальной услуги в социальной сфере;

изменения способа исполнения муниципального социального заказа и пере-
распределения объема оказания муниципальной услуги в социальной сфере по 
результатам отбора исполнителей услуг в соответствии со статьей 9 Федераль-
ного закона;

изменения сведений, включенных в форму муниципального социального за-
каза согласно приложению к настоящему Порядку.

11. Уполномоченным органом осуществляется выбор способа определе-
ния исполнителей услуг из числа способов, установленных частью 3 статьи 7  
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Федерального закона, если такой способ не определен федеральными законами, 
решениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Фе-
дерации, нормативными правовыми актами городского округа Среднеуральск 
исходя из оценки значений следующих показателей, проводимой в установлен-
ном им порядке (с учетом критериев оценки, содержащихся в указанном по-
рядке):

а) доступность муниципальных услуг в социальной сфере, оказываемых му-
ниципальными учреждениями, для потребителей услуг;

б) количество юридических лиц, не являющихся муниципальными учреж-
дениями, индивидуальных предпринимателей, оказывающих услуги, соответ-
ствующие тем же видам деятельности в соответствии со сведениями о кодах 
по Общероссийскому классификатору видов экономической деятельности, со-
держащимися соответственно в едином государственном реестре юридических 
лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, что 
и планируемая к оказанию муниципальная услуга в социальной сфере.

12. По результатам оценки уполномоченным органом значений показателей, 
указанных в пункте 11 настоящего Порядка:

значение показателя, указанного в подпункте 1 пункта 11 настоящего Поряд-
ка, относится к категории «низкая» либо к категории «высокая»;

значение показателя, указанного в подпункте 2 пункта 11 настоящего Поряд-
ка, относится к категории «значительное» либо к категории «незначительное».

Показатели, предусмотренные настоящим пунктом, подлежат общественно-
му обсуждению на заседаниях общественного совета, созданного при уполно-
моченном органе, в соответствии с нормативными правовыми актами городско-
го округа Среднеуральск.

13. В случае если значение показателя, указанного в подпункте «а» пункта 11 
настоящих Правил, относится к категории «низкая», а значение показателя, ука-
занного в подпункте «б» пункта 11 настоящих Правил, относится к категории 
«незначительное», уполномоченный орган принимает решение о формировании 
муниципального задания в целях исполнения муниципального социального за-
каза.

В случае если на протяжении 2 лет подряд, предшествующих дате форми-
рования муниципального социального заказа, значение показателя, указанного 
в подпункте «а» пункта 11 настоящего Порядка, относится к категории «низ-
кая», а значение показателя, указанного в подпункте «б» пункта 11 настоящего 
Порядка, относится к категории «незначительное», уполномоченный орган вы-
носит на заседание общественного совета вопрос об одобрении продолжения 
формирования муниципального задания в целях исполнения муниципального 
социального заказа.

В случае если значение показателя, указанного в подпункте «б» пункта 11 на-
стоящих Правил, относится к категории «значительное», уполномоченный ор-
ган принимает решение об осуществлении отбора исполнителей услуг в целях 
исполнения муниципального социального заказа вне зависимости от значения 
показателя, указанного в подпункте «а» пункта 11 настоящего Порядка.

В случае если значение показателя, указанного в подпункте «а» пункта 11 
настоящего Порядка, относится к категории «высокая», а значение показателя, 
указанного в подпункте «б» пункта 11 настоящего Порядка, относится к кате-
гории «незначительное», и в отношении муниципальных услуг в социальной 
сфере в соответствии с законодательством Российской Федерации проводится 
независимая оценка качества условий оказания муниципальных услуг в соци-
альной сфере организациями в установленных сферах, уполномоченный орган 
принимает одно из следующих решений о способе исполнения муниципального 
социального заказа на основании определенных по результатам такой оценки за 
последние 3 года показателей удовлетворенности условиями оказания муници-
пальных услуг в социальной сфере:

если указанные показатели составляют от 0 процентов до 51 процента (вклю-
чительно), – решение о проведении отбора исполнителей услуг либо об обе-
спечении его осуществления в целях исполнения муниципального социального 
заказа;

если указанные показатели составляют от 51 процента до 100 процентов, – 
решение о формировании муниципального задания в целях исполнения муни-
ципального социального заказа.

В случае если значение показателя, указанного в подпункте «а» пункта 11 
настоящего Порядка, относится к категории «высокая», а значение показателя, 
указанного в подпункте «б» пункта 11 настоящих Правил, относится к кате-
гории «незначительное», и в отношении муниципальных услуг в социальной 
сфере в соответствии с законодательством Российской Федерации независимая 
оценка качества условий оказания муниципальных услуг в социальной сфере не 
проводится, уполномоченный орган принимает решение о формировании муни-
ципального задания в целях исполнения муниципального социального заказа.

В случае если на протяжении 2 лет подряд, предшествующих дате форми-
рования муниципального социального заказа, с учетом решения, принятого 
уполномоченным органом в соответствии с абзацем седьмым настоящего пун-
кта, значение показателя, указанного в подпункте «а» пункта 11 настоящего 
Порядка, относится к категории «высокая», а значение показателя, указанного 
в подпункте «б» пункта 11 настоящего Порядка, относится к категории «незна-
чительное», уполномоченный орган рассматривает на заседании общественно-
го совета вопрос о необходимости (об отсутствии необходимости) изменения 
способа определения исполнителей услуг в целях исполнения муниципального 
социального заказа.

14. Информация об утвержденных муниципальных социальных заказах,  
изменениях в них размещается на едином портале бюджетной системы  

Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети Интер-
нет в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федера-
ции.

15. Уполномоченный орган в соответствии с формой отчета об исполнении 
муниципального социального заказа на оказание муниципальных услуг в соци-
альной сфере, отнесенных к полномочиям органов местного самоуправления 
городского округа Среднеуральск, утвержденной администрацией городского 
округа Среднеуральск, формирует отчет об исполнении муниципального со-
циального заказа по итогам исполнения муниципального социального заказа за 
9 месяцев текущего финансового года, а также отчет об исполнении муници-
пального социального заказа в отчетном финансовом году в течение 14 дней со 
дня предоставления исполнителями услуг отчетов об исполнении соглашений, 
предусмотренных частью 6 статьи 9 Федерального закона (далее – соглашение), 
и сведений о достижении показателей, характеризующих качество и (или) объ-
ем оказания муниципальной услуги в социальной сфере, включенных в отчеты  
о выполнении муниципального задания муниципальных учреждений, функции 
и полномочия учредителя которых осуществляет уполномоченный орган.

16. Отчет об исполнении муниципального социального заказа в отчетном фи-
нансовом году формируется не позднее 1 апреля финансового года, следующего 
за отчетным годом, и подлежит размещению на едином портале бюджетной си-
стемы Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» не позднее 10 рабочих дней со дня формирования такого отчета в 
порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации.

17. Контроль за оказанием муниципальных услуг в социальной сфере осу-
ществляет уполномоченный орган посредством проведения плановых и внепла-
новых проверок (далее – проверки).

В случае, если утвержденным муниципальным социальным заказом уста-
новлен объем оказания муниципальных услуг в социальной сфере на основа-
нии муниципального задания, правила осуществления контроля за оказанием 
муниципальных услуг в социальной сфере муниципальными учреждениями, 
оказывающими услуги в социальной сфере в соответствии с муниципальным 
социальным заказом, определяются в соответствии с порядком формирования 
муниципального задания, утвержденного администрацией городского округа 
Среднеуральск.

18. Предметом контроля за оказанием муниципальных услуг в социальной сфере 
исполнителями услуг, не являющимися муниципальными учреждениями, является 
достижение показателей, характеризующих качество и (или) объем оказания муни-
ципальной услуги в социальной сфере, включенной в муниципальный социальный 
заказ, а также соблюдение положений нормативного правового акта, устанавлива-
ющего стандарт (порядок) оказания муниципальной услуги в социальной сфере, а 
при отсутствии такого нормативного правового акта – требований к условиям и по-
рядку оказания муниципальной услуги в социальной сфере, установленных упол-
номоченным органом.

19. Целями осуществления контроля за оказанием муниципальных услуг в соци-
альной сфере исполнителями услуг, не являющимися муниципальными учрежде-
ниями, является обеспечение достижения исполнителями услуг показателей, харак-
теризующих качество и (или) объем оказания муниципальной услуги в социальной 
сфере, определенных соглашением, а также соблюдения исполнителем услуг поло-
жений нормативного правового акта, устанавливающего стандарт (порядок) оказа-
ния муниципальной услуги в социальной сфере, а при отсутствии такого норматив-
ного правового акта - требований к условиям и порядку оказания муниципальной 
услуги в социальной сфере, установленных уполномоченным органом.

20. Уполномоченным органом проводятся плановые проверки в соответствии 
с утвержденным им планом проведения плановых проверок на соответствую-
щий финансовый год, но не чаще одного раза в 2 года в отношении одного ис-
полнителя услуг, а также в течение срока исполнения соглашения мониторинг 
соблюдения исполнителем услуг положений нормативного правового акта, 
устанавливающего стандарт (порядок) оказания муниципальной услуги в соци-
альной сфере, а при отсутствии такого нормативного правового акта – требова-
ний к условиям и порядку оказания муниципальной услуги в социальной сфере 
в соответствии с утвержденным уполномоченным органом планом проведения 
такого мониторинга, используемым в целях формирования плана проведения 
плановых проверок на соответствующий финансовый год.

21. Внеплановые проверки проводятся на основании приказа уполномочен-
ного органа в следующих случаях:

1) в связи с обращениями и требованиями контрольно-надзорных и правоох-
ранительных органов Российской Федерации;

2) в связи с поступлением в уполномоченный орган заявления потребителя 
услуг о неоказании или ненадлежащем оказании муниципальных услуг в соци-
альной сфере исполнителем услуг.

22. Проверки подразделяются на:
1) камеральные проверки, под которыми в целях настоящего Порядка пони-

маются проверки, проводимые по местонахождению уполномоченного органа 
на основании отчетов об исполнении соглашений, представленных исполните-
лями услуг, а также иных документов, представленных по запросу уполномо-
ченного органа;

2) выездные проверки, под которыми в целях настоящего Порядка понимают-
ся проверки, проводимые по местонахождению исполнителя услуг.

23. Срок проведения проверки определяется приказом уполномоченного 
органа и должен составлять не более 15 рабочих дней со дня начала проверки  
и по решению руководителя (заместителя руководителя) уполномоченного ор-
гана может быть продлен не более чем на 10 рабочих дней.
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24. Уполномоченный орган ежегодно, до 31 декабря года, предшествующего 
году проведения плановых проверок, утверждает план проведения плановых 
проверок на соответствующий финансовый год и до 31 января года, в котором 
планируется проводить плановые проверки, размещает указанный план на 
официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуни-
кационной сети Интернет.

Уполномоченный орган уведомляет исполнителя услуг о проведении плано-
вой проверки не позднее чем за 3 рабочих дня до начала ее проведения посред-
ством направления исполнителю услуг уведомления о проведении плановой 
проверки в соответствии с планом проведения плановых проверок на соот-
ветствующий финансовый год заказным почтовым отправлением с уведомле-
нием о вручении и (или) посредством электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью лица, имеющего право 
действовать от имени уполномоченного органа, и направленного по адресу 
электронной почты исполнителя услуг, или иным доступным способом.

Уполномоченный орган уведомляет исполнителя услуг о проведении вне-
плановой проверки в день подписания приказа уполномоченного органа о 
проведении внеплановой проверки посредством направления копии приказа 
уполномоченного органа исполнителю услуг заказным почтовым отправлени-
ем с уведомлением о вручении и (или) посредством электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, 
имеющего право действовать от имени уполномоченного органа, и направлен-
ного по адресу электронной почты исполнителя услуг, или иным доступным 
способом.

25. Результаты проведения проверки отражаются в акте проверки и подтвер-
ждаются документами (копиями документов на бумажных носителях и (или) в 
электронном виде), объяснениями (пояснениями) должностных лиц исполни-
теля услуг, а также другими материалами.

Указанные документы (копии) и материалы прилагаются к акту проверки.
В зависимости от формы проведения проверки в акте проверки указывается 

место проведения проверки.
26. В описании каждого нарушения, выявленного в ходе проведения про-

верки, указываются в том числе:
1) положения нормативных правовых актов, которые были нарушены;
2) период, к которому относится выявленное нарушение.
27. Результатами осуществления контроля за оказанием муниципальных ус-

луг в социальной сфере исполнителями услуг, не являющимися муниципаль-
ными учреждениями, являются:

1) определение соответствия фактических значений, характеризующих ка-
чество и (или) объем оказания муниципальной услуги, плановым значениям, 
установленным соглашением;

2) анализ причин отклонения фактических значений, характеризующих ка-
чество и (или) объем оказания муниципальной услуги, от плановых значений, 
установленных соглашением;

3) определение соблюдения исполнителем услуг положений нормативного 

правового акта, устанавливающего стандарт (порядок) оказания муниципаль-
ной услуги в социальной сфере, а при отсутствии такого нормативного право-
вого акта - требований к условиям и порядку оказания муниципальной услуги 
в социальной сфере, установленных уполномоченным органом;

4) анализ причин несоблюдения исполнителем услуг положений норматив-
ного правового акта, устанавливающего стандарт (порядок) оказания муници-
пальной услуги в социальной сфере, а при отсутствии такого нормативного 
правового акта - требований к условиям и порядку оказания муниципальной 
услуги в социальной сфере, установленных уполномоченным органом.

28. Устранение нарушений, выявленных в ходе проверки, осуществляется 
в соответствии с планом мероприятий по устранению выявленных наруше-
ний и их предупреждению в дальнейшей деятельности, который составляет-
ся исполнителем услуг, утверждается его руководителем и должен содержать 
перечень выявленных нарушений, меры, принимаемые для их устранения и 
предупреждения в дальнейшей деятельности, сроки выполнения указанных 
мер и ответственных исполнителей.

29. Материалы по результатам проверки, а также иные документы и инфор-
мация, полученные (разработанные) в ходе ее осуществления, хранятся упол-
номоченным органом не менее 5 лет.

30. На основании акта проверки уполномоченный орган:
1) принимает меры по обеспечению достижения плановых значений, харак-

теризующих качество и (или) объем оказания муниципальной услуги в соци-
альной сфере, установленных соглашением;

2) принимает меры по обеспечению соблюдения исполнителем услуг поло-
жений нормативного правового акта, устанавливающего стандарт (порядок) 
оказания муниципальной услуги в социальной сфере, а при отсутствии такого 
нормативного правового акта – требований к условиям и порядку оказания 
муниципальной услуги в социальной сфере, установленных уполномоченным 
органом;

3) принимает решение о возврате средств субсидии в бюджет городского 
округа Среднеуральск в соответствии с бюджетным законодательством Рос-
сийской Федерации в случаях, установленных соглашением;

4) принимает решение о возмещении вреда, причиненного жизни и (или) 
здоровью потребителя услуг за счет не использованного исполнителем услуг 
остатка субсидии, подлежащего выплате исполнителю услуг, в случае если по 
результатам проверки был установлен факт неоказания муниципальной услу-
ги в социальной сфере или ненадлежащего ее оказания, которое заключается 
в недостижении исполнителем услуг объема оказания такой услуги потреби-
телю услуг и (или) нарушении стандарта (порядка) оказания муниципальной 
услуги в социальной сфере или требований к условиям и порядку оказания 
такой услуги, повлекших причинение вреда жизни и здоровью потребителя;

5) принимает решение о расторжении соглашения в случае выявления более 
3 фактов превышения исполнителем услуг отклонений от показателей, харак-
теризующих качество и (или) объем оказания муниципальной услуги в соци-
альной сфере, установленных соглашением.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
17.08.2023 года   	 № 706-ПА

г. Среднеуральск

О внесении изменений в муниципальную программу 
«Улучшение жилищных условий граждан, проживающих в аварийном жилищном фонде 

на территории городского округа Среднеуральск на 2023 - 2028 годы»
В соответствии со статьей 179 Бюджетного кодекса Российской Федера-

ции, постановлением администрации городского округа Среднеуральск от 
19.08.2022  № 569-ПА «Об утверждении Порядка формирования и реализации 
муниципальных программ городского округа Среднеуральск» (с изменениями, 
внесенными постановлениями администрации городского округа Среднеу-
ральск от 22.02.2023 № 100-ПА, от 28.04.2023 № 349-ПА), в целях приведения 
муниципальной программы в соответствие с решением Думы городского округа 
Среднеуральск от 13.02.2023 № 34/2 «О бюджете городского округа Среднеу-
ральск на 2023 год и плановый период 2024 и 2025 годов (второе чтение)» (с 
изменениями, внесенными решениями Думы городского округа Среднеуральск 
от 16.03.2023 № 37/1, от 13.04.2023 № 39/2, от 27.04.2023 № 40/4, от 25.05.2023 
№ 41/2, от 29.06.2023 № 42/2, от 10.07.2023 № 43/1, от 27.07.2023 № 44/5)», 
администрация городского округа Среднеуральск 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в муниципальную программу «Улучшение жилищных условий 

граждан, проживающих в аварийном жилищном фонде на территории город-
ского округа Среднеуральск на 2023 - 2028 годы», утвержденную постановле-
нием администрации городского округа Среднеуральск от 17.01.2023 № 17-ПА          
(далее – муниципальная программа), следующие изменения:

1.1. строку шестую паспорта изложить в следующей редакции:

1.2. приложение № 2 изложить в новой редакции (прилагается).
2. Внести изменения в программный комплекс «ИСУФ» в части мероприя-

тий, объемов финансирования и значений целевых показателей муниципальной 
программы (прилагается).

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заме-
стителя главы администрации городского округа СреднеуральскМ.Н. Кузьмину.

4. Настоящее постановление опубликовать в печатном средстве массовой 
информации «Вести ГО Среднеуральск» и сетевом издании «Среднеуральский 
вестник».

Временно исполняющий полномочия главы городского округа Среднеуральск,
А.В. Стасёнок

Объемы финансирования 
муниципальной программы по 
годам реализации, тыс. рублей

ВСЕГО: 10357,35 тыс. руб.
Из них по годам реализации:
2023 – 10157,35 тыс. руб.

2024 – 100,0 тыс. руб.
2025 – 100,0 тыс. руб.
2026 – 0,0 тыс. руб.
2027 – 0,0 тыс. руб.
2028 – 0,0 тыс. руб.
из них:
местный бюджет: 10357,35 тыс. руб.
2023 – 10157,35 тыс. руб.
2024 – 100,0 тыс. руб.
2025 – 100,0 тыс. руб.
2026 – 0,0 тыс. руб.
2027 – 0,0 тыс. руб.
2028 – 0,0 тыс. руб.



ВЕСТИ ГО СРЕДНЕУРАЛЬСК | 23 августа 2023 г. № 34 (34) | 5 стр.  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
18.08.2023 года   	 № 707-ПА

г. Среднеуральск

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Оформление дубликата договора социального найма жилого помещения муниципального 

жилищного фонда, дубликата договора найма жилого помещения муниципального 
специализированного жилищного фонда»

В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Жилищным кодек-
сом Российской Федерации, Федеральными законами от 6 октября 2003 года  
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Рос-
сийской Федерации», от 27 июля 2010 года№ 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг», постановлением админи-
страции городского округа Среднеуральск от 11.12.2018 № 829 «О разработке  
и утверждении административных регламентов осуществления муниципально-
го контроля (надзора) и административных регламентов предоставления муни-
ципальных услуг» Уставом городского округа Среднеуральск, администрация 
городского округа Среднеуральск

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент   предоставления муниципальной 

услуги «Оформление дубликата договора социального найма жилого поме-
щения муниципального жилищного фонда, дубликата договора найма жилого 
помещения муниципального специализированного жилищного фонда» (прила-
гается).

2. Признать утратившим силу постановление администрации городского 
округа Среднеуральск от 26.12.2019 № 819 «Об утверждении административно-
го регламента предоставления муниципальной услуги «Оформление дубликата 
договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного 
фонда, дубликата договора найма жилого помещения муниципального специа-
лизированного жилищного фонда».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заме-
стителя главы администрации городского округа Среднеуральск М.Н. Кузьмину.

4. Настоящее постановление опубликовать в печатном средстве массовой 
информации «Вести ГО Среднеуральск», сетевом издании «Среднеуральский 
вестник» и разместить на официальном сайте городского округа Среднеуральск.

Временно исполняющий полномочия главы 
городского округа Среднеуральск,

А.В. Стасёнок

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации городского округа Среднеуральск
от 18.08.2023 № 707-ПА  «Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Оформление 
дубликата договора социального найма жилого помещения 
муниципального жилищного фонда, дубликата договора найма жилого 
помещения муниципального специализированного жилищного фонда»

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ОФОРМЛЕНИЕ ДУБЛИКАТА ДОГОВОРА СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА ЖИЛОГО 
ПОМЕЩЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА, ДУБЛИКАТА 

ДОГОВОРА НАЙМА ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО 
СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА»

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Оформление дубликата договора социального найма жилого помещения му-
ниципального жилищного фонда, дубликата договора найма жилого помещения 
муниципального специализированного жилищного фонда» (далее – админи-
стративный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления 
и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, предостав-
ления информации по вопросам, связанным с предоставлением муниципаль-
ной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, воз-
никающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет сроки и 
последовательность административных процедур по вопросу предоставления 
муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным ре-
гламентом.

КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ
2. Получателями муниципальной услуги, предусмотренной настоящим адми-

нистративным регламентом, являются физические лица - наниматели помеще-
ний или уполномоченные ими лица, действующие на основании доверенности, 
оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, 
представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в воз-
расте до 14 лет.

Несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет действуют самостоятельно  
с согласия родителей (усыновителей), попечителей или органов опеки и попе-
чительства.

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 

услуги осуществляется непосредственно муниципальными служащими Адми-
нистрации при личном приеме и по телефону, а также через Государственное 
бюджетное учреждение Свердловской области «Многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - многофунк-
циональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг) 
и его филиалы.

4. Информация о месте нахождения, графике (режиме) работы, номерах кон-
тактных телефонов, адресе электронной почты Администрации, информация 
о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
размещена в федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый 
портал) по адресу https://www.gosuslugi.ru/, на официальном сайте городского 
округа Среднеуральск (https://sredneuralsk.midural.ru/), на официальных сайтах 
в сети Интернет и информационных стендах Администрации, на официальном 
сайте многофункционального центра предоставления государственных и му-
ниципальных услуг (www.mfc66.ru), а также предоставляется непосредственно 
муниципальным служащим Администрации городского округа Среднеуральск 
при личном приеме, а также по телефону.

5. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предо-
ставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, являются досто-
верность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, 
полнота информирования.

6. При общении с гражданами (по телефону или лично) муниципальные слу-
жащие Администрации должны корректно и внимательно относиться к граж-
данам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке 
предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием 
официально-делового стиля речи.

7. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услу-
ги может осуществляться с использованием средств автоинформирования.



6 стр.  | ВЕСТИ ГО СРЕДНЕУРАЛЬСК | 23 августа 2023 г. № 34 (34)

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
8. Наименование муниципальной услуги, предусмотренной настоящим ад-

министративным регламентом: «Оформление дубликата договора социального 
найма жилого помещения муниципального жилищного фонда, дубликата дого-
вора найма жилого помещения муниципального специализированного жилищ-
ного фонда».

НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 
МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ОБРАЩЕНИЕ В КОТОРЫЙ 

НЕОБХОДИМО ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ
9. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом,  

а именно отделом социальной и жилищной политики Администрации городско-
го округа Среднеуральск.

НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНОВ И ОРГАНИЗАЦИЙ,
ОБРАЩЕНИЕ В КОТОРЫЕ НЕОБХОДИМО

ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
10. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального 

закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» при предоставлении муниципальной ус-
луги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе 
согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных 
с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления  
и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-
ципальных услуг, утвержденный постановлением администрации городского 
округа Среднеуральск от 02.10.2020 № 505 «Об утверждении перечня муни-
ципальных услуг, предоставление которых организуется по принципу «одного 
окна» на базе государственного бюджетного учреждения Свердловской области 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муници-
пальных услуг» (https://sredneuralsk.midural./).

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу за-
прещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе со-
гласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных 
с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением 
получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимы-
ми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
исполнительными органами государственной власти Свердловской области го-
сударственных услуг и предоставляются организациями (в том числе указанны-
ми в приложении № 1 к настоящему административному регламенту (прилага-
ется)), участвующими в предоставлении государственных услуг, и включенных 
в Порядок определения платы за оказание услуг, которые являются необходимы-
ми и обязательными для предоставления исполнительными органами государ-
ственной власти Свердловской области государственных услуг, утвержденных 
постановлением Правительства Свердловской области от 14 сентября 2011 года 
№ 1211-ПП.

ОПИСАНИЕ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

11. Результатом предоставления муниципальной услуги, является:
11.1. Оформление или отказ в оформлении дубликата договора социального 

найма жилого помещения муниципального жилищного фонда;
11.2. Оформление или отказ в оформлении дубликата договора найма жилого 

помещения муниципального специализированного жилищного фонда.

СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
12. Решение об оформлении или отказе в оформлении дубликата договора 

социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда, 
дубликата договора найма жилого помещения муниципального специализиро-
ванного жилищного фонда должно быть принято по результатам рассмотрения 
заявления на оформление дубликата договора социального найма жилого поме-
щения муниципального жилищного фонда, дубликата договора найма жилого 
помещения муниципального специализированного жилищного фонда и иных 
представленных документов не позднее 30 рабочих дней со дня представления 
документов в отдел социальной и жилищной политики.

НОРМАТИВНЫЕ ПРАВОВЫЕ АКТЫ,
РЕГУЛИРУЮЩИЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
13. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официально-
го опубликования размещен на официальном сайте городского округа Средне-
уральск в сети Интернет: (https://sredneuralsk.midural.ru/) и в федеральной го-
сударственной информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг» (http://www.gosuslugi.ru/).

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ И СВЕДЕНИЙ, 
НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ С НОРМАТИВНЫМИ  

ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ 
НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ  

ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ,  
ПОДЛЕЖАЩИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЮ ЗАЯВИТЕЛЕМ,  

СПОСОБЫ ИХ ПОЛУЧЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕМ, СПОСОБЫ  
ИХ ПОЛУЧЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕМ, В ТОМ ЧИСЛЕ  

В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, ПОРЯДОК ИХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
14. Для предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет сле-

дующие документы:
14.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно 

приложению № 2 к настоящему административному регламенту (прилагается).
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявле-

ния осуществляется путем заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без не-
обходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов направления 
результата предоставления муниципальной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра 

электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном 
центре.

14.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя и его 
копия (все страницы документа).

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 
удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при под-
тверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентифи-
кации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут 
быть проверены путем направления запроса с использованием системы межве-
домственного электронного взаимодействия. В случае, если заявление подается 
представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий 
полномочия представителя действовать от имени заявителя.

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано 
юридическим лицом - должен быть подписан усиленной квалификационной 
электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано ин-
дивидуальным предпринимателем - должен быть подписан усиленной квалифи-
кационной электронной подписью индивидуального предпринимателя.

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано 
нотариусом - должен быть подписан усиленной квалификационной электрон-
ной подписью нотариуса, в иных случаях - подписанный простой электронной 
подписью.

14.3. Справка, заверенная подписью должностного лица, подтверждающая 
место жительства заявителя, и (или) содержащая сведения о совместно прожи-
вающих с ним лицах.

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, запра-
шиваемые посредством межведомственного информационного взаимодействия 
Администрацией городского округа Среднеуральск: справка, заверенная под-
писью должностного лица, ответственного за регистрацию граждан по месту 
жительства и по месту пребывания, подтверждающая место жительства граж-
данина и содержащая сведения о совместно проживающих с ним лицах (при 
внедрении электронного сервиса запрашивается Уполномоченным органом при 
согласии заявителя).

Заявитель вправе представить документы и информацию, указанные в пункте 
14.3 настоящего административного регламента, в Уполномоченный орган по 
собственной инициативе.

Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить  
по собственной инициативе, не является основанием для отказа в предоставле-
нии муниципальной услуги.

14.4. Согласие на обработку персональных данных на заявителя согласно 
приложению № 3 к настоящему административному регламенту (прилагается).

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ И СВЕДЕНИЙ, 
НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ С НОРМАТИВНЫМИ  

ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, КОТОРЫЕ НАХОДЯТСЯ  
В РАСПОРЯЖЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНОВ,  

ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ И ИНЫХ ОРГАНОВ, 
УЧАСТВУЮЩИХ  В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННЫХ  

И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ
15. Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с норма-

тивными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, ко-
торые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государствен-
ных или муниципальных услуг в случае обращения:

проверка соответствия фамильно-именной группы, даты рождения, пола  
и СНИЛС;

сведения, подтверждающие действительность паспорта гражданина Россий-
ской Федерации;

сведения, подтверждающие место жительства, сведения из Единого государ-
ственного реестра недвижимости об объектах недвижимости;

16. Запрещается требовать от заявителя:
16.1. Предоставления документов и информации или осуществления  

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено  
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нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие  
в связи с предоставлением муниципальной услуги.

16.2. Предоставления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами Свердловской области и правовыми актами городского округа 
Среднеуральск находятся в распоряжении государственных органов, предостав-
ляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов мест-
ного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и ор-
ганам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, ука-
занных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

16.3. Предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недо-
стоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предостав-
ления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления 

о предоставлении муниципальной услуги;
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и до-

кументах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в пре-
доставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 
комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после пер-
воначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 
или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномочен-
ного органа, служащего, работника многофункционального центра, работника 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 
июля 2010 года № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставле-
нии муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководите-
ля Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной ча-
стью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, уведом-
ляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ  
ДЛЯ ОТКАЗА  В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ 

ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
17. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги, являются:
17.1. Запрос о предоставлении услуги подан в орган местного самоуправле-

ния или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
17.2. Неполное заполнение обязательных полей в форме заявления о предо-

ставлении услуги (в том числе недостоверное, неправильное);
17.3. Представление неполного комплекта документов;
17.4. представленные документы утратили силу на момент обращения за ус-

лугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полно-
мочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги 
указанным лицом);

17.5. Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, 
не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Феде-
рации;

17.6. Представленные документы содержат ненормативную лексику и оскор-
бительные высказывания;

17.7. Подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых 
для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных 
требований;

17.8. Представленные в электронной форме документы содержат поврежде-
ния, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию 
и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

17.9. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять инте-
ресы заявителя;

17.10. Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат до-
кументам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодей-
ствия;

17.11. В случае поступления в Уполномоченный орган ответа органа или ор-
ганизации, предоставляющей документ и (или) информацию посредством меж-
ведомственного взаимодействия, свидетельствующего об отсутствии документа 
и (или) информации, указанных в пункте 13.3 настоящего административного 
регламента, если соответствующие документы и (или) информация не представ-
лены заявителем по собственной инициативе.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги по указанному основанию 
допускается в случае, если специалист Уполномоченного органа после получе-
ния указанного ответа уведомил заявителя о получении такого ответа и предло-
жил представить документ и (или) информацию, необходимые для получения 
муниципальной услуги, но не получил от заявителя необходимые сведения в 
течение 5 рабочих дней со дня направления уведомления.

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ
ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
18. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 

законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ
ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПОШЛИНЫ ИЛИ ИНОЙ ОПЛАТЫ,

ВЗИМАЕМОЙ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

19. Предоставление (государственной) муниципальной услуги осуществля-
ется бесплатно.

ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ПЛАТЫ
ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ 

НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕ-
НИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ВКЛЮЧАЯ ИНФОРМАЦИЮ 

О МЕТОДИКЕ РАСЧЕТА РАЗМЕРА ТАКОЙ ПЛАТЫ

20. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной 
услуги, отсутствуют.

МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ 
ПРИ ПОДАЧЕ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 

ГОСУДАРСТВЕННОЙ (МУНИЦИПАЛЬНОЙ) УСЛУГИ 
И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
21. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предо-

ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном 
центре составляет не более 15 минут.

СРОК И ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАПРОСА ЗАЯВИТЕЛЯ 
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ,

В ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
22. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит регистра-

ции в Уполномоченном органе в день поступления заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный 
орган.

ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ,
В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ 

МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА
23. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется 

прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, 
должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступ-
ности от остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) воз-
ле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи до-
кументов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного 
транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата 
не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке 
(парковке) выделяется не менее 10 % мест (но не менее одного места) для бес-
платной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, 
а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Рос-
сийской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов  
и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе пе-
редвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, 
тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специ-
альными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный 
доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудо-
ван информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) 

услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам  
и нормативам.

Помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) 
услуга, оснащаются:

противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
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Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество кото-
рых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их раз-
мещения в помещении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются 
удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важ-
ных мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), 
бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вы-
весками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответ-

ственного лица за прием документов;
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно 

быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к не-
обходимым информационным базам данных, печатающим устройством (прин-
тером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную та-
бличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее при наличии) и долж-
ности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), 
в котором предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 
средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения 
и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходи-
мых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и поме-
щениям, в которых предоставляется муниципальная услуга и к муниципальной 
услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации зна-
ками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего  

ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предо-
ставляется муниципальная услуга;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению 
ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

24. Основными показателями доступности предоставления муниципальной 
услуги являются:

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предостав-
ления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях 
общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой ин-
формации;

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муници-
пальной услуги с помощью ЕПГУ и в многофункциональном центре;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных тех-
нологий.

25. Основными показателями качества предоставления муниципальной услу-
ги являются:

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии  
со стандартом ее предоставления, установленным настоящим административ-
ным регламентом;

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должност-
ными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 
некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления му-
ниципальной услуги;

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) 

при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения кото-
рых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требо-
ваний заявителей.

ИНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ УЧИТЫВАЮЩИЕ
ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ, ОСОБЕННОСТИ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
ПО ЭКСТЕРРИТОРИАЛЬНОМУ ПРИНЦИПУ И ОСОБЕННОСТИ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

26. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принци-
пу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посред-
ством ЕПГУ и получения результата государственной муниципальной услуги в 
многофункциональном центре.

27. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и при-
лагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ по-
средством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о пре-
доставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в 
электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправля-
ется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами докумен-
тов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномо-
ченный орган.

При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услу-
ги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, предста-
вителя, уполномоченного на подписание заявления.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 11 
настоящего Административного регламента, направляются заявителю, предста-
вителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписан-
ного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица Уполномоченного органа в случае направления заявления 
посредством ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставле-
ния муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном 
носителе в многофункциональном центре.

28. Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим 

формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего 
пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) для документов с текстовым содержанием, в pdf, jpg, jpeg, p№g, bmp, tiff -  

в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исклю-
чением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также 
документов с графическим содержанием;

д) zip, rar - для сжатых документов в один файл;
е) sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной под-

писи.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования 

непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускает-
ся), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в 
разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и 
(или) цветного текста);

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, от-
личных от цветного графического изображения);

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе 
цветных графических изображений либо цветного текста);

с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:
графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый 

из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 

(подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и 
(или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, форми-
руются в виде отдельного электронного документа.

29. На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
размещается следующая информация:

29.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, 
а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по соб-
ственной инициативе.

29.2. Круг заявителей.
29.3. Срок предоставления муниципальной услуги.
29.4. Результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представ-

ления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 
услуги.

30. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

31. При предоставлении муниципальной услуги в Уполномоченном органе 
взаимодействие заявителя со специалистом Уполномоченного органа осущест-
вляется не более 2 раз в следующих случаях:

31.1. При консультировании заявителя при приеме заявления.
31.2. При получении документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
В каждом случае время, затраченное заявителем при взаимодействиях  

с должностными лицами Уполномоченного органа при предоставлении муни-
ципальной услуги не должно превышать 15 минут.
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32. Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Регламентом, может 
быть получена заявителем в МФЦ.

Организация деятельности МФЦ осуществляется на основании правил, 
утверждаемых Правительством Российской Федерации.

Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, представ-
ляются заявителем в МФЦ (филиал МФЦ) по месту его нахождения.

33. Получение результата предоставления муниципальной услуги осущест-
вляется Заявителем способом, указанных в заявлении на предоставление муни-
ципальной услуги: лично в Уполномоченном органе или МФЦ, через личный 
кабинет на Едином портале государственных услуг в виде электронного доку-
мента, заказным почтовым отправлением по месту жительства заявителя.

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ 
И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 

ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ 
К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ 

ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 
ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ 

ПЕРЕЧЕНЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

34. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие ад-
министративные процедуры:

проверка документов и регистрация заявления;
получение сведений посредством Федеральной государственной информаци-

онной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодей-
ствия» (далее - СМЭВ);

рассмотрение документов и сведений;
принятие решения об оформлении или отказе в оформлении дубликата дого-

вора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фон-
да, дубликата договора найма жилого помещения муниципального специализи-
рованного жилищного фонда;

выдача результата;
выдача дубликата договора социального найма жилого помещения муници-

пального жилищного фонда, дубликата договора найма жилого помещения му-
ниципального специализированного жилищного фонда.

Описание связей административных процедур и административных действий 
с их характеристиками представлено в приложении № 4 к настоящему админи-
стративному регламенту (прилагается).

ПЕРЕЧЕНЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ)
ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ ЧЕРЕЗ ЕПГУ, 
НА БУМАЖНОМ НОСИТЕЛЕ 

В УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ОРГАН И ЧЕРЕЗ МФЦ
35. Основанием для начала административной процедуры по приему заяв-

ления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
является поступление в Администрацию городского округа Среднеуральск за-
явления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, представленных в электронной форме через ЕПГУ, либо при обращении за-
явителем (либо представителем заявителя) лично в Уполномоченный орган или 
МФЦ, либо поступивших посредством почтовой связи на бумажном носителе в 
Уполномоченный орган.

36. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заяви-
телю обеспечиваются:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной 
услуги;

формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных докумен-

тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Упол-
номоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муници-
пального служащего.

ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) 

В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
36. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электрон-

ной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи за-
явления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется 
после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. 

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заяв-
ления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее 
устранения посредством информационного сообщения непосредственно в элек-
тронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов,  

указанных в пунктах 14-15 настоящего административного регламента, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы за-
явления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений  
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 
заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений 
заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опу-
бликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной фор-
мы заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям 
в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в 
течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный 
орган посредством ЕПГУ.

37. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с 
момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или 
праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заяв-
ления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистра-
ции заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги.

38. Электронное заявление становится доступным для должностного лица 
Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления 
(далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной 
системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муници-
пальной услуги (далее - ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ,
с периодом не реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов 

(документы);
производит действия в соответствии с пунктом 37 настоящего администра-

тивного регламента.
39. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги 

обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицирован-

ной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномо-
ченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного 
документа, который заявитель получает при личном обращении в Уполномо-
ченном органе или многофункциональном центре.

40. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате 
предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на 
ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать 
статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в 
личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 
направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения 

о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной 
услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муници-
пальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии поло-
жительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности 
получить результат предоставления муниципальной услуги, либо мотивирован-
ный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 
ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) ПРИ ОБРАЩЕНИИ ЗАЯВИТЕЛЯ 

В УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ОРГАН И МФЦ
41. В состав административной процедуры при обращении заявителя в Упол-

номоченный орган и МФЦ входят следующие административные действия:
41.1. При поступлении заявления и документов посредством почтовой связи 

на бумажном носителе специалист Уполномоченного органа осуществляет:
сверку поступивших документов с перечнем прилагаемых документов, ука-

занных в поступившем заявлении (описи вложения). В случае отсутствия од-
ного или нескольких документов, перечисленных в перечне прилагаемых до-
кументов, указанных в поступившем заявлении (описи вложения), совершает 
соответствующую запись на поступившем заявлении и осуществляет регистра-
цию заявления;

направляет зарегистрированное заявление и документы, прилагаемые  
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к заявлению, на рассмотрение в Уполномоченный орган, в течение одного дня 
с момента поступления заявления для предоставления муниципальной услуги.

41.2. При личном обращении заявителя либо представителя заявителя с за-
явлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной 
услуги в Уполномоченный орган, специалист Уполномоченного органа:

устанавливает личность заявителя, представителя заявителя;
проверяет полномочия обратившегося лица на подачу заявления;
сверяет наличие представленных документов с перечнем прилагаемых доку-

ментов, указанных в заявлении;
сверяет копии документов с представленными подлинниками и проставляет 

на каждой копии документа соответствующую отметку, после чего возвращает 
представленные подлинники заявителю;

проставляет отметку о приеме заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги на копии заявления и выдает 

ее заявителю.
Общий максимальный срок выполнения административных действий, ука-

занных в настоящем пункте, не может превышать 15 минут на каждого заяви-
теля.

41.3. В случае подачи заявления на предоставление муниципальной услуги 
через МФЦ, прием и регистрацию документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, осуществляет специалист МФЦ.

Регистрация запроса и документов производится в день их поступления  
в МФЦ с указанием даты и времени приема.

Запрос и документы, принятые и зарегистрированные в МФЦ, передаются  
в Уполномоченный орган не позднее следующего рабочего дня.

Заявление на предоставление муниципальной услуги и прилагаемые к нему 
документы, поступившие в администрацию городского округа Среднеуральск  
из МФЦ, принимает специалист отдела по организационной работе и контролю 
администрации городского округа Среднеуральск, от представителя МФЦ по 
акту приема-передачи.

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги осуществляется 
в день их поступления в Администрацию городского округа Среднеуральск 
специалистом Уполномоченного органа.

Результатом выполнения административной процедуры по приему заявления 
на предоставление муниципальной услуги и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги является принятие и регистрация заявле-
ния с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, 
и поступление указанных документов на рассмотрение специалисту Уполномо-
ченного органа.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры 
является присвоение входящего регистрационного номера заявлению с указани-
ем даты его поступления и направление заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги на рассмотрение в отдел социаль-
ной и жилищной политики администрации городского округа Среднеуральск.

41.4. Специалист Уполномоченного органа проверяет поступившее заявление 
и документы. Основанием для начала административной процедуры 

по формированию и направлению межведомственных запросов в органы (ор-
ганизации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги является 
поступление специалисту Уполномоченного органа заявления при отсутствии 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении иных органов:

41.4.1. Специалист Уполномоченного органа в течение пяти рабочих дней  
с момента поступления к нему заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, формирует и направляет межведомствен-
ные запросы в органы и организации, обращение в которые необходимо для 
предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями статьи 
7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг».

41.4.2. Межведомственные запросы формируются и направляются в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью, по каналам системы межведомственного электронного 
взаимодействия (далее - СМЭВ). При отсутствии технической возможности 
формирования и направления межведомственного запроса в форме электронно-
го документа по каналам СМЭВ межведомственные запросы направляются на 
бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по 
почте или курьерской доставкой.

41.4.3. Максимальное время, затраченное на административную процедуру 
по формированию и направлению межведомственных запросов, не должно пре-
вышать пяти рабочих дней.

41.4.4. Результатом административной процедуры является получение от 
органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления 
муниципальной услуги, запрошенных сведений в рамках межведомственного 
взаимодействия.

41.4.5. Способом фиксации результата выполнения административной проце-
дуры по формированию и направлению межведомственных запросов является 
получение специалистом Уполномоченного органа запрошенных сведений в 
рамках межведомственного взаимодействия.

41.5. Основанием для начала административной процедуры по проведению 
экспертизы документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, с целью рассмотрения заявления по предоставлению муниципальной 
услуги на заседании комиссии по рассмотрению вопросов признания граждан 

нуждающимися в улучшении жилищных условий и предоставления жилых по-
мещений в городском округе Среднеуральск (далее - Комиссия) и подготовки 
проекта решения комиссии является получение специалистом Уполномоченно-
го органа запрошенных сведений в рамках межведомственного взаимодействия.

41.6. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установлены 
пунктом 17 настоящего административного регламента.

Порядок оформления решения об отказе в приеме заявления и документов 
установлен пунктом 22 настоящего административного регламента.

41.7. При получении запрошенных сведений в рамках межведомственного 
взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
специалист Уполномоченного органа в течение двух рабочих дней проводит 
экспертизу полученных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги.

41.8. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги специалист Уполномоченного органа осуществляет подготовку про-
екта решения Комиссии об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

41.9. В случае установления надлежащего оформления заявления и соответ-
ствия приложенных к заявлению документов перечню документов, указанных в 
заявлении, специалист отдела социальной и жилищной политики, ответствен-
ный за прием документов, регистрирует заявление в журнале регистрации об-
ращений граждан.

41.10 Максимальный срок выполнения данной административной процедуры 
- один рабочий день.

41.11. Специалист отдела социальной и жилищной политики с заявителем, 
в отношении которого принято решение об оформлении дубликата договора 
социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда, 
дубликата договора найма жилого помещения муниципального специализиро-
ванного жилищного фонда, в пятидневный срок осуществляет подготовку ду-
бликата договора социального найма жилого помещения муниципального жи-
лищного фонда, дубликата договора найма жилого помещения муниципального 
специализированного жилищного фонда.

41.12. Результатом выполнения административной процедуры является выда-
ча результата муниципальной услуги заявителю.

41.13 В случае подачи запроса посредством МФЦ прием и регистрацию доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществля-
ет специалист МФЦ. Регистрация запроса и документов производится в день их 
поступления в МФЦ с указанием даты и времени приема. Запрос и документы, 
принятые и зарегистрированные в МФЦ, передаются в отдел социальной и жи-
лищной политики не позднее следующего рабочего дня.

42. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется  

в соответствии с Правилами оценки населением эффективности деятельности 
руководителей органов местного самоуправления, унитарных предприятий  
и учреждений, действующих на региональном и муниципальном уровнях, ак-
ционерных обществ, контрольный пакет акций которых находится в собствен-
ности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности, 
осуществляющих оказание услуг населению муниципальных образований, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 17 
декабря 2012 года № 1317 «О мерах по реализации Указа Президента Россий-
ской Федерации от 28 апреля 2008 года № 607 «Об оценке эффективности дея-
тельности органов местного самоуправления муниципальных, городских окру-
гов и муниципальных районов» и подпункта «и» пункта 2 Указа Президента 
Российской Федерации от 7 мая 2012 года № 601 «Об основных направлениях 
совершенствования системы государственного управления».

43. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на реше-
ния, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица 
Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии  
со статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ  «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг» и в поряд-
ке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 
ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государ-
ственных и муниципальных услуг».

РАЗДЕЛ IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ
ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ 
ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ И ИСПОЛНЕНИЕМ ОТВЕТСТВЕННЫМИ 
ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ ПОЛОЖЕНИЙ РЕГЛАМЕНТА 

И ИНЫХ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, 
УСТАНАВЛИВАЮЩИХ ТРЕБОВАНИЯ 

К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 
А ТАКЖЕ ПРИНЯТИЕМ ИМИ РЕШЕНИЙ

42. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего админи-
стративного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на по-
стоянной основе должностными лицами Уполномоченного органа, уполномо-
ченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной ус-
луги.
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Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, 
устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномо-
ченного органа.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной ус-

луги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граж-

дан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных 
лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе поря-
док и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги.

43. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услу-
ги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

44. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов рабо-
ты Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного 
органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
соблюдение положений настоящего административного регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об отказе
в предоставлении муниципальной услуги.
45. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления 

информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных пра-
вовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Свердлов-
ской области и нормативных правовых актов городского округа Среднеуральск;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства,  
в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.

 
ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ 
ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ), 

ПРИНИМАЕМЫЕ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) ИМИ В ХОДЕ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

46. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 
положений настоящего административного регламента, нормативных правовых 
актов Свердловской области и нормативных правовых актов городского округа 
Среднеуральск осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности  
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своев-
ременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответ-
ствии с требованиями законодательства.

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ И ФОРМАМ КОНТРОЛЯ
ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 

В ТОМ ЧИСЛЕ СО СТОРОНЫ ГРАЖДАН, ИХ ОБЪЕДИНЕНИЙ 
И ОРГАНИЗАЦИЙ

47. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять кон-
троль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информа-
ции о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завер-
шения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества 

предоставления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего адми-

нистративного регламента.
48. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекра-

щению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствую-
щие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, 
их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти 
замечания и предложения.

ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, 

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, 
А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ 
И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

49. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездей-
ствия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, 
муниципальных служащих, должностного лица многофункционального центра, 
а также работника многофункционального центра при предоставлении муници-
пальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).

Заявитель, подавший жалобу, несет ответственность, в соответствии с дей-
ствующим законодательством, за достоверность сведений, содержащихся  
в представленной жалобе и прилагаемых к ней документах.

50. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
50.1. Нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги.

50.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.
51.3. Требование у заявителя документов или информации либо осуществле-

ния действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 
актами для предоставления государственной или муниципальной услуги.

51.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя.

51.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами  
и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами.

51.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами.

51.7. Отказ должностного лица Уполномоченного органа в исправлении до-
пущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений.

51.8. Нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам пре-
доставления муниципальной услуги.

51.9. Приостановление предоставления муниципальной услуги, если основа-
ния приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

51.10. Требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением случаев:

51.10.1. Изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявле-
ния о предоставлении муниципальной услуги.

51.10.2. Наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной ус-
луги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 
ранее комплект документов.

51.10.3. Истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной ус-
луги.

51.10.4. Выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, муници-
пального служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства.

52. В письменной форме жалоба может быть подана в месте предоставления 
муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение му-
ниципальной услуги, нарушение порядка предоставления которой обжалуется, 
либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной ус-
луги); при личном приеме заявителя либо его уполномоченного представителя 
должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб; пу-
тем направления по почте:

52.1. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет 
документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

52.2. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, пред-
ставляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление дей-
ствий от имени заявителя.

В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление дей-
ствий от имени заявителя, может быть представлена:

52.2.1. Оформленная в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации доверенность (для физических лиц).

52.2.2. Иные документы в соответствии с которыми такое физическое лицо 
обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

52.2.3. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посред-
ством информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального 
сайта городского округа Среднеуральск в информационно-телекоммуникацион-
ной сети Интернет (https://sredneuralsk.midural.ru/).

53. Жалоба должна содержать:
53.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
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должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжа-
луются.

53.2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, 
по которым должен быть направлен ответ заявителю.

53.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

53.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы 
(при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

53.5. Заявитель имеет следующие права на получение информации и доку-
ментов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

53.5.1. Представлять дополнительные документы и материалы либо обра-
щаться с просьбой об их истребовании.

53.5.2. Знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотре-
ния жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы дру-
гих лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, 
составляющие государственную или иную охраняемую действующим законо-
дательством тайну.

53.6. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным пол-
номочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока 
таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

53.7. Должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, 
при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбитель-
ные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а 
также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу постав-
ленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопу-
стимости злоупотребления правом.

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не пре-
доставляется, и она не подлежит направлению на рассмотрение в уполномочен-
ный на ее рассмотрение орган, о чем в течение семи дней со дня регистрации 
жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и по-
чтовый адрес поддаются прочтению.

53.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

53.8.1. Жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого ре-
шения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной или муниципальной услуги документах, воз-
врата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

53.8.2. В удовлетворении жалобы отказывается.
53.9. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
53.9.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, приняв-
шего решение по жалобе.

53.9.2. Номер (при наличии), дата, место принятия (совершения) обжалуе-
мого решения (действия, бездействия), включая сведения о должностном лице, 
муниципальном служащем, принявшем (совершившем) обжалуемое решение 
(действие, бездействие).

53.9.3. Фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя.
53.9.4. Принятое по жалобе решение.
53.9.5. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, дается ин-

формация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муници-
пальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных наруше-
ний при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения 

за доставленные неудобства, и указывается о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

53.9.6. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, даются 
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается должностным 
лицом, рассмотревшим жалобу.

53.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в 
письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:

53.10.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в от-
вете заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом, 
предоставляющим государственную услугу, органом, предоставляющим му-
ниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, 
привлекаемой уполномоченным многофункциональным центром, в целях неза-
медлительного устранения выявленных нарушений при оказании государствен-
ной или муниципальной услуги, а также приносятся извиненияза доставленные  

неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необ-
ходимо совершить заявителю в целях получения государственной или муници-
пальной услуги.

53.10.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого ре-
шения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

53.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жало-
бы признаков состава административного правонарушения или признаков со-
става преступления должностное лицо, рассмотревшее жалобу, незамедлитель-
но направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

ОРГАНЫ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ, 
ОРГАНИЗАЦИИ И УПОЛНОМОЧЕННЫЕ 

НА РАССМОТРЕНИЕ ЖАЛОБЫ ЛИЦА,
КОТОРЫМ МОЖЕТ БЫТЬ НАПРАВЛЕНА ЖАЛОБА 

ЗАЯВИТЕЛЯ В ДОСУДЕБНОМ 
(ВНЕСУДЕБНОМ) ПОРЯДКЕ

54. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе 
обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в элек-
тронной форме:

в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) долж-
ностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного 
органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руково-
дителя Уполномоченного органа;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должност-
ного лица, руководителя Уполномоченного органа;

к руководителю многофункционального центра - на решения и действия (без-
действие) работника многофункционального центра;

к учредителю многофункционального центра - на решение и действия (без-
действие) многофункционального центра.

Жалоба на решения, действия (бездействие) должностных лиц, муници-
пальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 
направляются руководителю Уполномоченного органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, и рассматриваются его руководителем в порядке, пред-
усмотренном главой 2.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя мно-
гофункционального центра определяются уполномоченные должностные лица 
на рассмотрение жалоб.

СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕЙ 
О ПОРЯДКЕ ПОДАЧИ И РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ, 

В ТОМ ЧИСЛЕ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ 
ЕДИНОГО ПОРТАЛА  

ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ  
УСЛУГ (ФУНКЦИЙ)

55. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 
информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги,  
на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной 
форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почто-
вым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, 
РЕГУЛИРУЮЩИХ ПОРЯДОК ДОСУДЕБНОГО 

(ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ 
ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) 

И (ИЛИ) РЕШЕНИЙ, ПРИНЯТЫХ 
(ОСУЩЕСТВЛЕННЫХ) В ХОДЕ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ 
(МУНИЦИПАЛЬНОЙ) УСЛУГИ

56. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, а также его должностных лиц регулируется:

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 
2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной систе-

ме, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования реше-
ний и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государствен-
ных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства Свердловской области от 22 ноября 2018 года 
№ 828-ПП «Об утверждении Положения об особенностях подачи рассмотрения 
жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государ-
ственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные 
услуги, их должностных лиц, государственных гражданских служащих испол-
нительных органов государственной власти Свердловской области, предостав-
ляющих государственные услуги, а также на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра предоставления государственных и муници-
пальных услуг и его работников».
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
18.08.2023 года   	 № 708-ПА

г. Среднеуральск

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений 

на условиях социального найма»

В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Жилищным кодек-
сом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 
131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Рос-
сийской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг», постановлением админи-
страции городского округа Среднеуральск от 11.12.2018 № 829 «О разработке и 
утверждении административных регламентов осуществления муниципального 
контроля (надзора) и административных регламентов предоставления муни-
ципальных услуг», Уставом городского округа Среднеуральск, администрация 
городского округа Среднеуральск

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых 
помещений на условиях социального найма» (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление администрации городского 
округа Среднеуральск от 26.12.2019 № 814 «Об утверждении административно-
го регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление инфор-
мации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социаль-
ного найма на территории городского округа Среднеуральск»».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заме-
стителя главы администрации городского округа Среднеуральск М.Н. Кузьмину.

4. Настоящее постановление опубликовать в печатном средстве массовой 
информации «Вести ГО Среднеуральск», сетевом издании «Среднеуральский 
вестник» и разместить на официальном сайте городского округа Среднеуральск.

Временно исполняющий полномочия главы 
городского округа Среднеуральск,

А.В. Стасёнок

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации городского округа Среднеуральск
от 18.08.2023 № 708-ПА «Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
информации об очередности предоставления жилых помещений  
на условиях социального найма»

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 

ИНФОРМАЦИИ ОБ ОЧЕРЕДНОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЖИЛЫХ 
ПОМЕЩЕНИЙ НА УСЛОВИЯХ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА»

РАЗДЕЛ 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО 
РЕГЛАМЕНТА

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление информации об очередности предоставления жилых помеще-
ний на условиях социального найма» (далее – Административный регламент) 
разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муници-
пальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (ад-
министративных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению 
информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях со-
циального найма. Настоящий Административный регламент регулирует отноше-
ния возникающие на основании Конституции Российской Федерации, Жилищ-
ного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ), постановления Правительства 
Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных и муници-
пальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами госу-
дарственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 
Российской Федерации, органами местного самоуправления или в случаях, уста-
новленных законодательством Российской Федерации, публично-правовыми ком-
паниями» (далее - Постановление № 797), постановления Правительства Сверд-
ловской области от 31 октября 2005 года № 947-ПП «Об утверждении формы и 
порядка заполнения книги учета малоимущих граждан в качестве нуждающихся  
в предоставляемых по договорам социального найма жилых помещениях муни-
ципального жилищного фонда на территории Свердловской области», Областно-
го закона от 22 июля 2005 года № 96-ОЗ «О признании граждан малоимущими в 
целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений 
муниципального жилищного фонда на территории Свердловской области», Об-
ластного закона от 22 июля 2005 года № 97-ОЗ «Об учете малоимущих граждан 
в качестве нуждающихся в предоставляемых по договорам социального найма 
жилых помещениях муниципального жилищного фонда на территории Сверд-
ловской области».

КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ
1.2. Заявителями на получение государственной (муниципальной) услуги яв-

ляются:
- граждане, принятые на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищ-

ных условий по месту жительства, или их законные представители;
- малоимущие граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в предо-

ставляемых по договорам социального найма жилых помещениях муниципально-
го жилищного фонда по месту жительства, или их законные представители (далее 
- заявители).

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административ-
ного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими пол-
номочиями (далее – представитель).

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется:

1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации городского 
округа Среднеуральск (далее - Уполномоченный орган) или многофункциональ-
ном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - 
многофункциональный центр);

2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной 

связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) 
(далее - ЕПГУ);

на официальном сайте Уполномоченного органа (https://sredneuralsk.midural.
ru/);

5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполно-
моченного органа или многофункционального центра.

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обраще-

ние в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных под-

разделений Уполномоченного органа);
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставле-

ния муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 
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муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обяза-

тельными для предоставления муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муници-
пальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги 
и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное 
лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осу-
ществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме 
информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименова-
нии органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее 
- при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно 
дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое 
должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефон-
ный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Зая-
вителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять инфор-

мирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставле-
ния муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое 
решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать  
10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, 

ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письмен-
ной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.6 
настоящего административного регламента в порядке, установленном Федераль-
ным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 59-ФЗ).

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о феде-
ральной государственной информационной системе «Федеральный реестр госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной ус-
луги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том 
числе без использования программного обеспечения, установка которого на тех-
нические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного со-
глашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего 
взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление  
им персональных данных.

1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах пре-
доставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункцио-
нальном центре размещается следующая справочная информация:

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структур-
ных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а 
также многофункциональных центров;

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер те-
лефона-автоинформатора (при наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной 
связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».

1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные 
правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, 
в том числе административный регламент, которые по требованию заявителя пре-
доставляются ему для ознакомления.

1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной ус-
луги на информационных стендах в помещении многофункционального центра 
осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофунк-
циональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к инфор-
мированию, установленных административным регламентом.

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муници-
пальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может 
быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а 
также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа 
при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.

РАЗДЕЛ 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление информации  

об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального най-
ма».

НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ 
(ОРГАНИЗАЦИИ), ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ
2.2. Муниципальная услуга предоставляется отделом социальной и жилищной 

политики администрации городского округа Среднеуральск (далее - Администра-
ция). Органами (структурными подразделениями), уполномоченными на предо-
ставление от имени Администрации муниципальной услуги, предусмотренной 
регламентом, является Уполномоченный орган.

ОПИСАНИЕ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.3.1. решение о предоставлении муниципальной услуги:
- информирование заявителя о номере очереди в списках граждан, нуждаю-

щихся в жилых помещениях, утвержденных по состоянию на 01 апреля текущего 
года (при устном обращении);

- справка Уполномоченного органа с указанием даты принятия на учет и но-
мера очереди заявителя в списках граждан, нуждающихся в жилых помещениях, 
утвержденных по состоянию на 01 апреля текущего года (при письменном обра-
щении);

2.3.2. решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги:
- информирование заявителя об отсутствии его в списках граждан, нуждаю-

щихся в жилых помещениях, утвержденных по состоянию на 01 апреля текущего 
года (при устном обращении);

- отказ в предоставлении муниципальной услуги в виде справки Уполномочен-
ного органа (при письменном обращении).

СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ,
В ТОМ ЧИСЛЕ С УЧЕТОМ НЕОБХОДИМОСТИ ОБРАЩЕНИЯ 
В ОРГАНИЗАЦИИ, УЧАСТВУЮЩИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, СРОК ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 
СРОК ВЫДАЧИ (НАПРАВЛЕНИЯ) 

ДОКУМЕНТОВ, ЯВЛЯЮЩИХСЯ РЕЗУЛЬТАТОМ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.4. Устная информация о муниципальной услуге предоставляется заявителю 
на приеме граждан по личным вопросам в течение 15 минут с момента обраще-
ния.

2.5. По письменному обращению информация о муниципальной услуге Упол-
номоченный орган предоставляет в течение 30 рабочих дней со дня регистрации 
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги в Уполномоченном органе, направляет Заявителю способом, указанным в 
заявлении один из результатов, указанных в пункте 2.3 настоящего Администра-
тивного регламента.

НОРМАТИВНЫЕ ПРАВОВЫЕ АКТЫ,
РЕГУЛИРУЮЩИЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.6. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

государственной (муниципальной) услуги (с указанием их реквизитов и источ-
ников официального опубликования), и в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг» 
(http://www.gosuslugi.ru/).

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ И СВЕДЕНИЙ,
НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ С НОРМАТИВНЫМИ 

ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ 

НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ПОДЛЕЖАЩИХ 

ПРЕДСТАВЛЕНИЮ ЗАЯВИТЕЛЕМ, СПОСОБЫ 
ИХ ПОЛУЧЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕМ, В ТОМ ЧИСЛЕ

В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, ПОРЯДОК ИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ
2.7. Заявитель при устном обращении предоставляет следующие документы:
2.7.1. Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность гражданина, со-

стоящего в списках очередности в качестве нуждающегося в жилом помещении 
на условиях социального найма;

2.7.2. В случаях если от имени заявителя обратился законный представитель - 
доверенность, оформленная в соответствии с Гражданским кодексом Российской 
Федерации, подтверждающая полномочия представителя.

2.8. Заявитель при письменном обращении (в том числе в электронной форме) 
предоставляет следующие документы:

2.8.1. Заявление по форме согласно приложению к настоящему Администра-
тивному регламенту, содержащее согласие на обработку персональных данных;

2.8.2. Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность гражданина, со-
стоящего в списках очередности в качестве нуждающегося в жилом помещении 
муниципального жилищного фонда по договору социального найма.

2.9. В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заяв-
ления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ 
без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов направления ре-
зультата предоставления муниципальной услуги:
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в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; дополнительно 
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного докумен-
та в Уполномоченном органе, МФЦ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 
удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при под-
тверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации 
из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть про-
верены путем направления запроса с использованием системы межведомственно-
го электронного взаимодействия. В случае, если заявление подается представи-
телем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия 
представителя действовать от имени заявителя.

В случае если документ, подтверждающий полномочия Заявителя выдан юри-
дическим лицом - должен быть подписан усиленной квалификационной элек-
тронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдан инди-
видуальным предпринимателем - должен быть подписан усиленной квалифика-
ционной электронной подписью индивидуального предпринимателя.

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдан нота-
риусом - должен быть подписан усиленной квалификационной электронной под-
писью нотариуса, в иных случаях - подписанный простой электронной подписью.

2.10. По своему желанию заявитель может представить иные документы, кото-
рые, по его мнению, имеют значение при предоставлении муниципальной услуги.

 
ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ 

И СВЕДЕНИЙ, НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ
 С НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ 

ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 
КОТОРЫЕ НАХОДЯТСЯ В РАСПОРЯЖЕНИИ 
ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНОВ, ОРГАНОВ 

МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ И ИНЫХ ОРГАНОВ, 
УЧАСТВУЮЩИХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 

ГОСУДАРСТВЕННЫХ 
ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

2.11. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными пра-
вовыми актами для предоставления государственной (муниципальной) услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государствен-
ных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, не тре-
буется.

2.12. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать  
от заявителя:

1. представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги;

2. предоставления документов и информации, которые в соответствии с норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Свердловской области и правовыми актами городского округа Среднеу-
ральск находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих 
муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного само-
управления и (или) подведомственных государственным органам и органам мест-
ного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государствен-
ных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 
6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3. представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предостав-
ления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и до-
кументах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предостав-
лении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект 
документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после пер-
воначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 
или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномочен-
ного органа, служащего, работника многофункционального центра, работника 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услу-
ги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, 
руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а такие приносятся извинения за до-
ставленные неудобства.

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА
В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВ-

ЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.13. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, ор-

ган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит 
предоставление услуги;

2) неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении 
услуги (недостоверное, неправильное);

3) представление неполного комплекта документов;
4) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой 

(документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия 
представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указан-
ным лицом);

5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не 
заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

6) подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для 
предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных тре-
бований;

7) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 
наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и све-
дения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

8) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы 
заявителя.

2.14. Отказ в приеме документов не является препятствием для повторного 
обращения заявителя после устранения причин, послуживших основанием для 
отказа.

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ 
ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ИЛИ ОТКАЗА 

В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.15. Оснований для приостановления предоставления государственной (муни-

ципальной) услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.16. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги явля-

ются:
- не представлен документ, удостоверяющий личность гражданина, состоящего 

в списках очередности в качестве нуждающегося в жилом помещении муници-
пального жилищного фонда по договору социального найма;

- отсутствие у законного представителя или доверенного лица, оформленных в 
соответствии с законодательством документов;

- документы (сведения), представленные заявителем, противоречат докумен-
там (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия;

- заявитель не относится к категориям граждан, предусмотренных пунктом 1.2 
настоящего Административного регламента.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать 
основания такого отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные 
данным пунктом.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не является препятствием для 
повторного обращения заявителя после устранения причин, послуживших осно-
ванием для отказа.

ПЕРЕЧЕНЬ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ 
НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ 

ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 
В ТОМ ЧИСЛЕ СВЕДЕНИЯ О ДОКУМЕНТЕ (ДОКУМЕНТАХ),

ВЫДАВАЕМОМ (ВЫДАВАЕМЫХ) ОРГАНИЗАЦИЯМИ,
УЧАСТВУЮЩИМИ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.17. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной 

услуги, отсутствуют.

ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ
ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПОШЛИНЫ ИЛИ ИНОЙ 

ОПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.18. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ 
ПРИ ПОДАЧЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ 
РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предостав-

лении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муници-
пальной услуги в Уполномоченном органе или МФЦ составляет не более 15 минут.

СРОК И ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАПРОСА ЗАЯВИТЕЛЯ
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ,

В ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
2.20. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7 настоящего Администра-
тивного регламента, осуществляется в день их поступления в Уполномоченный 
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орган при обращении лично, через многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг.

2.21. В случае если запрос и иные документы, необходимые для предостав-
ления муниципальной услуги, поданы в электронной форме, должностное лицо 
Уполномоченного органа не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи 
заявления, направляет заявителю электронное сообщение о принятии либо об от-
казе в принятии запроса. Регистрация запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, направленных в форме электронных 
документов, при отсутствии оснований для отказа в приеме запроса и иных до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осущест-
вляется не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи запроса и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Упол-
номоченный орган. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, осуществляется в порядке, предусмо-
тренном в разделе 2 настоящего Административного егламента.

ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ,
В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА
2.22. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется 

прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, 
должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступно-
сти от остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле зда-
ния (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, 
организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта 
заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке 
(парковке) выделяется не менее 10 % мест (но не менее одного места) для бес-
платной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а 
также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Россий-
ской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) 
детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе пе-
редвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, 
тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специ-
альными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный до-
ступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован 
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) ус-

луга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нор-
мативам.

Помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) ус-
луга, оснащаются:

противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество кото-

рых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их разме-
щения в помещении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются 
удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных 
мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), 
бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (выве-
сками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответствен-

ного лица за прием документов;
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно 

быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необ-
ходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принте-
ром) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную таблич-
ку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению),  

в котором предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой рас-

положены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная ус-
луга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 

средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходи-

мых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и поме-
щениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной 
услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации зна-
ками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставля-
ется муниципальная услуга;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению 
ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.23. Основными показателями доступности предоставления муниципальной 
услуги являются:

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предостав-
ления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях 
общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой инфор-
мации;

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муници-
пальной услуги с помощью ЕПГУ и в многофункциональном центре;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных тех-
нологий.

2.24. Основными показателями качества предоставления муниципальной услу-
ги являются:

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии  
со стандартом ее предоставления, установленным настоящим административным 
регламентом;

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должност-
ными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 
некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления му-
ниципальной услуги;

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Упол-
номоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при 
предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых выне-
сены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований зая-
вителей.

ИНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ УЧИТЫВАЮЩИЕ
ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ, 
ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УС-

ЛУГИ ПО ЭКСТЕРРИТОРИАЛЬНОМУ ПРИНЦИПУ 
И ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
2.25. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принци-

пу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посред-
ством ЕПГУ и получения результата государственной муниципальной услуги в 
многофункциональном центре.

2.26. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и при-
лагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ по-
средством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о пре-
доставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в 
электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется 
заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необ-
ходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган.

При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги 
считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представите-
ля, уполномоченного на подписание заявления.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 
2.3 настоящего Административного регламента, направляются заявителю, 

представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномо-
ченного должностного лица Уполномоченного органа в случае направления заяв-
ления посредством ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления 
муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носи-
теле в многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 3.15 
настоящего Административного регламента.

2.27. Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для формализованных документов;
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б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим 
формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего 
пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) для документов с текстовым содержанием, в pdf, jpg, jpeg, p№g, bmp, tiff - в 

том числе включающих формулы и (или) графические изображения 
(за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), 

а также документов с графическим содержанием;
д) zip, rar - для сжатых документов в один файл;
е) sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования не-

посредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), 
которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разре-
шении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 
цветного текста);

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отлич-
ных от цветного графического изображения);

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цвет-
ных графических изображений либо цветного текста);

с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:
графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из 

которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 

(подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению  
и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, форми-
руются в виде отдельного электронного документа.

2.28. На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
размещается следующая информация:

2.28.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а 
также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собствен-
ной инициативе.

2.28.2. Круг заявителей.
2.28.3. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.28.4. Результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представ-

ления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной ус-
луги.

2.28.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.29. При предоставлении муниципальной услуги в Уполномоченном органе 
взаимодействие заявителя со специалистом Уполномоченного органа осущест-
вляется не более 2 раз в следующих случаях:

2.29.1. При консультировании заявителя при приеме заявления.
2.29.2. При получении документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
В каждом случае время, затраченное заявителем при взаимодействиях с долж-

ностными лицами Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной 
услуги не должно превышать 15 минут.

2.30. Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Регламентом, может 
быть получена заявителем в МФЦ.

Организация деятельности МФЦ осуществляется на основании правил, 
утверждаемых Правительством Российской Федерации.

Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, представля-
ются заявителем в МФЦ (филиал МФЦ) по месту его нахождения.

2.31. Получение результата предоставления муниципальной услуги осущест-
вляется Заявителем способом, указанных в заявлении на предоставление муни-
ципальной услуги: лично в Уполномоченном органе или МФЦ, через личный ка-
бинет на Едином портале государственных услуг в виде электронного документа, 
заказным почтовым отправлением по месту жительства заявителя.

РАЗДЕЛ 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ 
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

(ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, 
В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ 
ФОРМЕ ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

3.1. Предоставление муниципальной услуги при обращении в Уполномочен-
ный орган включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления, а также представленных к нему документов;
- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, либо об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги;
- направление результата оказания муниципальной услуги.
3.2. Предоставление муниципальной услуги при обращении в электронной 

форме, в том числе с использованием Единого портала, состоит из следующих 

административных процедур:
- предоставление информации и обеспечение доступа заявителя к сведениям о 

муниципальной услуге;
- прием и регистрация запроса и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;
- получение заявителем сведений о ходе предоставления муниципальной ус-

луги;
- направление заявителю справки, либо письменного отказа в предоставлении 

муниципальной услуги.
3.3. Предоставление муниципальной услуги при обращении в МФЦ состоит из 

следующих последовательных административных процедур:
- информирование заявителя о порядке и ходе предоставления муниципальной 

услуги в МФЦ, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 
услуги.

- прием запроса и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, и их направление в Уполномоченный орган.

- выдача результата предоставления муниципальной услуги (Справки или 
письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги), в том числе вы-
дача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электрон-
ных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муници-
пальной услуги.

АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ (ДЕЙСТВИЯ)
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ И ПРЕДСТАВЛЕННЫХ 
К НЕМУ ДОКУМЕНТОВ

3.4. Основанием для начала исполнения административной процедуры являет-
ся обращение заявителя в письменной, устной и (или) электронной форме.

3.5. Прием и регистрацию заявления и документов, указанных в пунктах 2.8, 
2.9, 2.11 настоящего Административного регламента, осуществляет специалист 
Уполномоченного органа.

3.6. Специалист Уполномоченного органа снимает копии с предоставленных 
документов и заверяет копии.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, указанных  
в пунктах 2.8, 2.10, 2.12 Административного регламента, либо оснований для 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для получения 
муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостат-
ков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

3.7. При отсутствии замечаний, специалист производит регистрацию заявления 
в «Журнале регистрации заявлений по приему граждан» с указанием порядково-
го номера заявления. Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, производится в день 
их поступления в Уполномоченный орган. Дата регистрации заявления является 
началом исчисления срока исполнения муниципальной услуги.

3.8. Для получения муниципальной услуги заинтересованные лица вправе лич-
но обратиться к специалисту отдела, ответственного за предоставление муници-
пальной услуги в устной форме. Прием граждан и устное консультирование по 
вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом 
в соответствии с графиком работы по приему граждан. При личном обращении 
заявитель представляет документ, удостоверяющий личность или доверенность. 
Специалист отдела осуществляет следующие действия:

1) устанавливает личность и полномочия заявителя, в том числе проверяет до-
кумент, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий полномочия  
в случае, если с запросом обращается представитель физического лица;

2) уточняет номер очереди заявителя в списке граждан, состоящих на учете  
в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам 
социального найма, и сообщает заявителю.

3.9. При обращении заявителя в устной форме на личном приеме регистрация 
заявления не осуществляется.

3.10. Время выполнения Административной процедуры по приему запроса не 
должно превышать 15 минут.

3.11. Критерием принятия решения является отсутствие оснований для отказа 
в приеме заявления.

3.12. Результатом административной процедуры является регистрация заявле-
ния и документов, либо отказ в регистрации заявления и документов. Пакет доку-
ментов в случае отказа возвращается заявителю.

3.13. Способ фиксации результата выполнения процедуры - регистрация заяв-
ления путем внесения записи в журнал регистрации.

РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ
И ПРИЛАГАЕМЫХ К НЕМУ ДОКУМЕНТОВ

3.14. Основанием для начала выполнения административной процедуры явля-
ется поступление зарегистрированного заявления в Уполномоченный орган или 
устное обращение заявителя.

3.15. Специалист Уполномоченного органа, осуществляет сверку сведений  
о заявителе, указанных в заявлении, со сведениями, содержащимися в списке оче-
редности граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых поме-
щениях по договорам социального найма.

3.16. Срок выполнения административной процедуры составляет 30 рабочих 
дней со дня подачи заявления.
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3.17. В случае обращения заявителя на личном приеме информация об оче-
редности предоставления жилых помещений на условиях социального найма 
предоставляется заявителю в день его обращения в уполномоченный орган.

3.18. Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) основа-
ний для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пун-
ктом 2.16 настоящего Административного регламента.

3.19. Результатом рассмотрения заявления и прилагаемых к нему докумен-
тов является передача Справки или письменного отказа в предоставлении 
муниципальной услуги на подпись должностному лицо Уполномоченного 
органа.

3.20. Способом фиксации результата выполнения административной про-
цедуры является проект Справки или письменного отказа в предоставлении 
муниципальной услуги.

ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ЛИБО ОБ ОТКАЗЕ

В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
3.21. Основанием для начала выполнения административной процедуры 

является поступление Справки либо письменного отказа в предоставлении 
муниципальной услуги должностному лицу Уполномоченного органа.

3.22. Должностное лицо Уполномоченного органа рассматривает поступив-
шие документы в течение 3 рабочих дней:

- в случае согласия с содержанием Справки либо письменного отказа в 
предоставлении муниципальной услуги подписывает и передает специалисту 
Уполномоченного органа;

- в случае несогласия с содержанием Справки либо письменного отказа в 
предоставлении муниципальной услуги возвращает специалисту Уполномо-
ченного органа на доработку, которая осуществляется в течение 1 рабочего 
дня.

3.23. Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) осно-
ваний для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных 
пунктом 

2.16 настоящего Административного регламента.
3.24. Результатом административной процедуры является подписание 

Справки или письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.25. Способом фиксации результата выполнения административной проце-

дуры является регистрация Справки или письменного отказа в предоставле-
нии муниципальной услуги в книге регистрации исходящих документов.

НАПРАВЛЕНИЕ РЕЗУЛЬТАТА
ОКАЗАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.26. Основанием для начала административной процедуры является реги-
страция Справки или письменного отказа в предоставлении муниципальной 
услуги в книге регистрации исходящих документов.

3.27. Специалист Уполномоченного органа выдает (или направляет) Справ-
ку или письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги заявителю.

3.28. Срок исполнения административного действия - в течение 3 рабочих 
дней, но не позднее дня истечения срока оказания муниципальной услуги.

3.29. Результатом административной процедуры является выдача 
(или направление) Справки или письменного отказа в предоставлении му-

ниципальной услуги заявителю.
3.30. Способом фиксации административной процедуры является запись в 

книге регистрации исходящих документов.

ОПИСАНИЕ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, В ТОМ ЧИСЛЕ
С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ЕДИНОГО ПОРТАЛА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ
И ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДОСТУПА ЗАЯВИТЕЛЯ

К СВЕДЕНИЯМ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ
3.31. Муниципальная услуга также предоставляется в электронной форме,  

в том числе с использованием Единого портала.
3.32. Специалистом Уполномоченного органа на Едином портале размеща-

ется следующая информация о предоставлении муниципальной услуги:
- исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;
- круг заявителей;
- срок предоставления муниципальной услуги;
- результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представ-

ления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 
услуги;

- исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги;

- информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование 
действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предо-
ставления муниципальной услуги.

3.33. Информация на Едином портале о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в региональ-
ном реестре, предоставляется заявителю бесплатно.

3.34. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муници-

пальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо тре-
бований, в том числе без использования программного обеспечения, установка 
которого на технические средства заявителя требует заключения лицензион-
ного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заяви-
теля, или предоставление им персональных данных.

3.35. Информация о предоставлении муниципальной услуги, размещенная  
на Едином портале, своевременно актуализируется специалистом Уполномо-
ченного органа.

ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ЗАПРОСА И ДОКУМЕНТОВ,
НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
3.36. Формирование запроса осуществляется заявителем посредством за-

полнения электронной формы запроса на Едином портале.
Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется 

автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной фор-
мы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной фор-
мы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке  
ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно  
в электронной форме запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечивается:
- возможность копирования и сохранения запроса и документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги;
- возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы за-

проса;
- сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в 

любой момент по желанию заявителя, в том числе при возникновении оши-
бок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 
запроса;

- заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений 
заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной госу-
дарственной информационной системе «Единая система идентификации и 
аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-техно-
логическое взаимодействие информационных систем, используемых для пре-
доставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» 
(далее - единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опу-
бликованных на Едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствую-
щих в единой системе идентификации и аутентификации;

- возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной фор-
мы запроса без потери ранее введенной информации;

- возможность доступа заявителя на Едином портале к ранее поданным им 
запросам в течение не менее 1 года, а также частично сформированных запро-
сов - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос и документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, направляются заявителем в Уполно-
моченный орган посредством Единого портала.

3.37. Специалист Уполномоченного органа, проверяет:
- наличие простой электронной подписи или усиленной квалифицирован-

ной электронной подписи заявителя в запросе и электронных образах доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- действительность усиленной квалифицированной электронной подписи, 
если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью;

- наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
представленные в форме электронных документов и подписанные усиленной 
квалифицированной электронной подписью, признаются электронными доку-
ментами, равнозначными документам на бумажном носителе, и исключают 
необходимость их представления в бумажном виде.

3.38. После принятия запроса и документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, специалистом Уполномоченного органа статус за-
проса в личном кабинете на Едином портале обновляется до статуса «принято».

3.39. Специалист Уполномоченного органа производит регистрацию доку-
ментов, указанных в пунктах 2.8, 2.9, 2.11 настоящего Административного ре-
гламента, в день их поступления в электронном виде.

3.40. В 2-дневный срок, с момента поступления заявления в электронном 
виде, специалист направляет заявителю электронное сообщение, подтвержда-
ющее прием данных документов, а также направляет заявителю следующую 
информацию:

- о дате и времени для личного приема заявителя;
- о перечне документов (оригиналов), необходимых для предоставления 

муниципальной услуги при личном приеме для проверки их достоверности;
- должность, фамилию, имя, отчество лица, ответственного за оказание му-

ниципальной услуги;
- в случае, если в электронной форме (сканированном виде) заявителем 

направлены не все документы, указанные в пунктах 2.8, 2.9, 2.11 настояще-
го Административного регламента, информирует заявителя о необходимо-
сти представления (направлении по почте) недостающих документов и дру-
гих обстоятельствах, препятствующих получению муниципальной услуги  
и способах их устранения;
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- иную информацию.

ПОЛУЧЕНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ СВЕДЕНИЙ О ХОДЕ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

В ЭЛЕКТРОННОМ ВИДЕ

3.41. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предо-
ставления муниципальной услуги в личном кабинете заявителя на Едином 
портале.

НАПРАВЛЕНИЕ ЗАЯВИТЕЛЮ РЕШЕНИЯ
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЛИБО ОБ ОТКАЗЕ

В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
3.42. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной 

услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носи-
теле.

3.42. Результат предоставления муниципальной услуги в форме электрон-
ного документа, подписанного должностным лицом Уполномоченного органа 
с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (при 
наличии технической возможности), размещается в личном кабинете заявите-
ля на Едином портале в срок, установленный пунктом 3.28 настоящего Адми-
нистративного регламента.

3.43. В случае необходимости у заявителя получения результата предостав-
ления муниципальной услуги на бумажном носителе специалист Уполномо-
ченного органа в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения о предо-
ставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, но не позднее 
дня истечения срока оказания муниципальной услуги, направляет заявителю 
через Единый портал уведомление о принятом решении с указанием даты и 
места личного получения документа, подтверждающего принятое решение.

ОПИСАНИЕ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ,

ВЫПОЛНЯЕМЫХ В МФЦ

ИНФОРМИРОВАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЯ О ПОРЯДКЕ
И ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

В МФЦ, ПО ИНЫМ ВОПРОСАМ, СВЯЗАННЫМ
С ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.44. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается  
на официальном сайте МФЦ в сети «Интернет» и предоставляется заявителю 
бесплатно.

3.45. Информирование заявителя о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги в МФЦ может осуществляться:

- при личном, письменном обращении заявителя или при поступлении обра-
щений в МФЦ с использованием сети Интернет;

- с использованием иных способов информирования, доступных в МФЦ.

ПРИЕМ ЗАПРОСА И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ 
ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ,

И ИХ НАПРАВЛЕНИЕ В АДМИНИСТРАЦИЮ
3.46. Основанием для начала административной процедуры является обра-

щение заявителя в МФЦ.
3.47. Сотрудник МФЦ:
- проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, либо докумен-

ты, удостоверяющие личность и полномочия представителя заявителя;
- проверяет наличие всех документов, исходя из соответствующего перечня 

документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;
- принимает заверенные в установленном порядке копии документов, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги, заверяет копии доку-
ментов, приложенных к запросу, сверяя их с подлинниками;

- формирует запрос о предоставлении муниципальной услуги с помощью 
автоматизированной информационной системы деятельности государственно-
го бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный 
центр» (далее - АИС МФЦ). Запрос о предоставлении муниципальной услуги 
распечатывается в двух экземплярах, в которых работник МФЦ проставляет 
свою подпись, означающую подтверждение принятия запроса и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, один экземпляр за-
проса о предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю, другой 
подлежит хранению в МФЦ.

3.48. Максимальный срок выполнения административной процедуры со-
ставляет 10 минут.

3.49. Результатом административной процедуры является прием запроса и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и их 
направление в Уполномоченный орган.

3.50. МФЦ обеспечивает передачу принятых от заявителя запроса и доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполно-
моченный орган в порядке и сроки, установленные Соглашением о взаимодей-
ствии, заключенным между МФЦ и Уполномоченным органом, но не позднее 
рабочего дня, следующего за днем приема документов у заявителя.

3.51. Способом фиксации результата выполнения административной проце-
дуры является формирование запроса о предоставлении муниципальной услу-
ги с помощью АИС МФЦ (при наличии технической возможности) либо акт 
приема-передачи запроса и приложенных к нему документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги.

ВЫДАЧА ЗАЯВИТЕЛЮ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ (РЕШЕНИЯ В ФОРМЕ

СПРАВКИ ИЛИ ПИСЬМЕННОГО ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕ-
НИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ), В ТОМ ЧИСЛЕ ВЫДАЧА 

ДОКУМЕНТОВ НА БУМАЖНОМ НОСИТЕЛЕ, 
ПОДТВЕРЖДАЮЩИХ СОДЕРЖАНИЕ

ЭЛЕКТРОННЫХ ДОКУМЕНТОВ, НАПРАВЛЕННЫХ В МФЦ 
ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ
3.52. Основанием для начала административной процедуры, в том числе вы-

дача документа на бумажном носителе, направленного в МФЦ по результатам 
предоставления муниципальной услуги Уполномоченным органом, является 
поступление результата предоставления муниципальной услуги из Уполномо-
ченного органа и обращение заявителя в МФЦ.

3.53. Сотрудник МФЦ, ответственный за выполнение административ-
ной процедуры, в том числе выдачу документа на бумажном носителе, под-
тверждающего содержание электронного документа, направленного в МФЦ 
по результатам предоставления муниципальной услуги:

- выдает заявителю результат предоставления муниципальной услуги на ос-
новании представленного заявителем экземпляра запроса о предоставлении 
муниципальной услуги;

- отмечает в экземпляре запроса о предоставлении муниципальной услуги, 
хранящемся в МФЦ, реквизиты выдаваемого заявителю в качестве результата 
предоставления муниципальной услуги документа, получает подпись заявите-
ля в его получении в экземпляре запроса МФЦ.

3.54. Максимальный срок выполнения административной процедуры со-
ставляет 10 минут.

3.55. Способом фиксации результата выполнения административной про-
цедуры является отметка в программе АИС МФЦ о дате выдачи результата 
предоставления муниципальной услуги.

ПОРЯДОК ИСПРАВЛЕНИЯ ДОПУЩЕННЫХ ОПЕЧАТОК
И ОШИБОК В ВЫДАННЫХ В РЕЗУЛЬТАТЕ ПРЕДОСТАВЛЕ-

НИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ДОКУМЕНТАХ

3.56. В случае допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результа-
те предоставления муниципальной услуги документах заявитель представляет 
заявление в свободной форме об их исправлении в Уполномоченный орган 
или МФЦ.

3.57. Специалист Уполномоченного органа или сотрудник МФЦ осущест-
вляет следующие административные действия:

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удо-
стоверяющий личность, или документы, удостоверяющие личность и под-
тверждающие полномочия представителя, если с заявлением обратился пред-
ставитель, в течение 5 минут;

- принимает и регистрирует заявление в течение 5 минут либо в соответ-
ствии с правилами регистрации, установленными в МФЦ.

3.58. Документы, принятые в МФЦ, не позднее следующего рабочего дня 
после приема и регистрации передаются в Уполномоченный орган.

3.59. В случае приема заявления и прилагаемых к нему документов через 
МФЦ специалист Уполномоченного органа осуществляет прием документов 
от представителя МФЦ по акту приема-передачи.

3.60. Специалист Уполномоченного органа проводит проверку указанных в 
заявлении сведений в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты регистра-
ции соответствующего заявления

3.61. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах специалист 
Уполномоченного органа осуществляет их исправление путем внесения изме-
нений в Справку и направляет (выдает) ее заявителю в течение 7 рабочих дней 
с момента регистрации соответствующего заявления

3.62. В случае отсутствия допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах специалист 
Уполномоченного органа письменно сообщает об этом заявителю в течение

5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.
3.63. В случае представления заявителем заявления и документов через 

МФЦ Уполномоченный орган не позднее 1 рабочего дня, следующего за их 
оформлением, передает в МФЦ Справку или ответ заявителю об отсутствии 
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления услуги до-
кументах, если иной способ получения не указан заявителем.

РАЗДЕЛ 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ
ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ 
ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ И ИСПОЛНЕНИЕМ ОТВЕТСТВЕННЫМИ 
ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ ПОЛОЖЕНИЙ РЕГЛАМЕНТА 
И ИНЫХ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, УСТАНАВЛИ-

ВАЮЩИХ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 

А ТАКЖЕ ПРИНЯТИЕМ ИМИ РЕШЕНИЙ
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4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Админи-
стративного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливаю-
щих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на 
постоянной основе должностными лицами Администрации Уполномоченного 
органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением 
муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонден-
ции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц 
Уполномоченного органа. Текущий контроль осуществляется путем проведе-
ния проверок:

- решений предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги;

- выявления и устранения нарушений прав граждан;
- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения 

граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должност-
ных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых прове-
рок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе 
порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной ус-
луги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов 
работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномо-
ченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
соблюдение положений настоящего административного регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предостав-

лении муниципальной услуги.
4.4. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления 

информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных 
правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Сверд-
ловской области и нормативных правовых актов городского округа Среднеу-
ральск;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в 
том числе на качество предоставления муниципальной услуги.

ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ 
ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ), 

ПРИНИМАЕМЫЕ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) 
ИМИ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений по-

ложений настоящего Административного регламента, нормативных правовых 
актов Свердловской области и нормативных правовых актов городского округа 
Среднеуральск осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности  
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевре-
менность принятия решения о предоставлении (об отказ в предоставлении) муни-
ципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии  
с требованиями законодательства.

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ И ФОРМАМ КОНТРОЛЯ
ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 

В ТОМ ЧИСЛЕ СО СТОРОНЫ ГРАЖДАН, 
ИХ ОБЪЕДИНЕНИЙ И ОРГАНИЗАЦИЙ

4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять 
контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения инфор-
мации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках 
завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и каче-

ства предоставления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Адми-

нистративного регламента.
4.7. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к пре-

кращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способ-
ствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граж-
дан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших 
эти замечания и предложения.

РАЗДЕЛ 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) 
ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ 

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, 
ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ 
УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ 

И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), при-
нятые в ходе предоставления муниципальной услуги органом местного само-
управления муниципального образования Свердловской области, предостав-
ляющим муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных 
служащих, а также решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра, работников многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг в досудебном (внесудебном) порядке в 
случаях, предусмотренных статьей 11.1 Федерального закона от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг».

ОРГАНЫ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ, 
ОРГАНИЗАЦИИ И УПОЛНОМОЧЕННЫЕ 

НА РАССМОТРЕНИЕ ЖАЛОБЫ  
ЛИЦА,КОТОРЫМ МОЖЕТ БЫТЬ НАПРАВЛЕНА 

ЖАЛОБА ЗАЯВИТЕЛЯ
В ДОСУДЕБНОМ (ВНЕСУДЕБНОМ) ПОРЯДКЕ

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе 
обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в элек-
тронной форме:

в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномочен-
ного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, 
руководителя Уполномоченного органа;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должност-
ного лица, руководителя Уполномоченного органа;

к руководителю многофункционального центра - на решения и действия 
(бездействие) работника многофункционального центра;

к учредителю многофункционального центра - на решение и действия (без-
действие) многофункционального центра.

Жалоба на решения, действия (бездействие) должностных лиц, муници-
пальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 
направляются руководителю Уполномоченного органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, и рассматриваются его руководителем в порядке, пред-
усмотренном главой 2.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя 
многофункционального центра определяются уполномоченные должностные 
лица на рассмотрение жалоб.

СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕЙ 
О ПОРЯДКЕ ПОДАЧИ И РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ, 

В ТОМ ЧИСЛЕ  
С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ЕДИНОГО ПОРТАЛА

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 
информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, 
на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной 
форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме по-
чтовым отправлением по адресу, указанному Заявителем (представителем).

ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, 
РЕГУЛИРУЮЩИХ ПОРЯДОК ДОСУДЕБНОГО  

(ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ  
(БЕЗДЕЙСТВИЯ) И (ИЛИ) РЕШЕНИЙ, 

ПРИНЯТЫХ (ОСУЩЕСТВЛЕННЫХ) 
В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, а также его должностных лиц регулируется:

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 
2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 

обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных 
и муниципальных услуг»;

- постановлением Правительства Свердловской области от 22 ноября 2018 
года № 828-ПП «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рас-
смотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных ор-
ганов государственной власти Свердловской области, предоставляющих го-
сударственные услуги, их должностных лиц, государственных гражданских 
служащих исполнительных органов государственной власти Свердловской 
области, предоставляющих государственные услуги, а также на решения и 
действия (бездействие) многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг и его работников».
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
18.08.2023 года   	 № 709-ПА

г. Среднеуральск

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление жилого помещения по договору социального найма» 

на территории городского округа Среднеуральск

В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Жилищным кодек-
сом Российской Федерации, Федеральными законами от 6 октября 2003 года № 
131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Россий-
ской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг», постановлением администра-
ции городского округа Среднеуральск от 11.12.2018 № 829 «Об утверждении 
Порядка разработки и утверждения административных регламентов предостав-
ления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций) на терри-
тории городского округа Среднеуральск в новой редакции», Уставом городского 
округа Среднеуральск, администрация городского округа Среднеуральск 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент   предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма» 
(прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление администрации городского 
округа Среднеуральск от 11.12.2019 № 754 «Об утверждении административ-
ного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление жи-
лого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального 
найма».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заме-
стителя главы администрации городского округа Среднеуральск М.Н. Кузьмину.

4. Настоящее постановление опубликовать в печатном средстве массовой 
информации «Вести ГО Среднеуральск», сетевом издании «Среднеуральский 
вестник» и разместить на официальном сайте городского округа Среднеуральск.

Временно исполняющий полномочия главы городского округа Среднеуральск,
А.В. Стасёнок

УТВЕРЖДЕН
городского округа Среднеуральск от 18.08.2023 № 709-ПА 
«Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения 
по договору социального найма»

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ 

ПО ДОГОВОРУ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА» 
НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА СРЕДНЕУРАЛЬСК 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО 
РЕГЛАМЕНТА

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление жилого помещения по договору социального найма» (далее 
соответственно – Административный регламент, муниципальная услуга) разра-
ботан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципаль-
ной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность административных 
процедур (действий) при осуществлении полномочий по предоставлении гражда-
нам жилых помещений на условиях договора социального найма в администра-
ции городского округа Среднеуральск. Настоящий Административный регламент 
регулирует отношения возникающие на основании Конституции Российской Фе-
дерации, Жилищного кодекса Российской Федерации, Налогового кодекса Рос-
сийской Федерации, Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Закона 
Свердловской области от 22 июля 2005 года № 96-ОЗ «О признании граждан ма-
лоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых 
помещений муниципального жилищного фонда на территории Свердловской об-
ласти», Закона Свердловской области от 22 июля 2005 года № 97-ОЗ «Об учете 
малоимущих граждан в качестве нуждающихся в предоставляемых по договорам 
социального найма жилых помещениях муниципального жилищного фонда на 
территории Свердловской области», постановления администрации городского 
округа Среднеуральск от 11.12.2018 № 829 «Об утверждении Порядка разработки 
и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных 
услуг на территории городского округа Среднеуральск».

КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические 

лица – малоимущие и другие категории граждан, определенные федеральным 
законом, указом Президента Российской Федерации или законом Свердловской 
области, поставленные на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях 
(далее – Заявитель).	
1.3. Интересы Заявителей, указанных в пункте 1.2 Административного регламен-
та, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (да-
лее – представитель Заявителя).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной ус-
луги

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется:

1) непосредственно при личном приеме Заявителя в Администрации городско-
го округа Среднеуральск (далее – Уполномоченный орган) или государственном 
бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – многофунк-
циональный центр);

2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной 

связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал го-

сударственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ) (https://www.
gosuslugi.ru/);

на официальном сайте Уполномоченного органа (https://sredneuralsk.midural.
ru/);

5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполно-
моченного органа или многофункционального центра.

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обраще-

ние в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных под-

разделений Уполномоченного органа);
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги;

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обяза-

тельными для предоставления муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муници-
пальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги 
и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное 
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лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осу-
ществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме 
информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименова-
нии органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее 
– при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно 
дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое 
должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефон-
ный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Зая-
вителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

– изложить обращение в письменной форме;
– назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять инфор-

мирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставле-
ния муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое 
решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, 

ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письмен-
ной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5 
настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федераль-
ным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации».

1.8. На ЕПГУ размещается следующая информация:
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также 
перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной ини-
циативе;

круг Заявителей;
срок предоставления муниципальной услуги;
результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципаль-

ной услуги;
исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предо-

ставлении муниципальной услуги;
о праве Заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездей-

ствия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муници-
пальной услуги;

формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые 
при предоставлении муниципальной услуги.
Информация на ЕПГУ о порядке и сроках предоставления муниципальной 

услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций)», предоставляется Заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной ус-
луги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том 
числе без использования программного обеспечения, установка которого на тех-
нические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного со-
глашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего 
взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление 
им персональных данных.

1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах пре-
доставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункцио-
нальном центре размещается следующая справочная информация:

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структур-
ных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а 
также многофункциональных центров;

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер те-
лефона-автоинформатора (при наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной 
связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».

1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные 
правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в 
том числе Административный регламент, которые по требованию Заявителя пре-
доставляются ему для ознакомления.

1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной ус-
луги на информационных стендах в помещении многофункционального центра 
осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофунк-
циональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к инфор-
мированию, установленных настоящим Административным регламентом.

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муници-
пальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может 
быть получена Заявителем (представителем Заявителя) в личном кабинете на 
ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного 
органа при обращении Заявителя лично, по телефону посредством электронной 
почты.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ

НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1.Муниципальная услуга «Предоставление жилого помещения 
по договору социального найма».

НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 
МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

2.2. Муниципальная услуга предоставляется отделом социальной и жилищной 
политики администрации городского округа Среднеуральск.

2.3. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган вза-
имодействует с:

2.3.1. Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Едино-
го государственного реестра записей актов гражданского состояния о рождении, 
о заключении брака; получения сведений из Единого государственного реестра 
юридических лиц, в случае подачи заявления представителем Заявителя (юри-
дическим лицом); получения сведений из Единого государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей, в случае подачи заявления представителем 
Заявителя (индивидуальным предпринимателем);

2.3.2. Министерством внутренних дел Российской Федерации в части получе-
ния сведений, подтверждающих действительность паспорта Российской Феде-
рации; сведений, подтверждающих место жительства; сведений о реабилитации 
(признании пострадавшим) лица, репрессированного по политическим мотивам 
или сведениям о факте смерти необоснованно репрессированного и впоследствии 
реабилитированного;

2.3.3. Фондом пенсионного и социального страхования Российской Федера-
ции в части проверки соответствия фамильно-именной группы, даты рождения, 
СНИЛС, сведений о страховом стаже застрахованного лица, сведений об инва-
лидности из Единой государственной информационной системы социального 
обеспечения;

2.3.4. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и карто-
графии в части получения сведений из Единого государственного реестра недви-
жимости на имеющиеся объекты недвижимости;

2.3.5. Органами местного самоуправления в части получения сведений о при-
знании жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного 
дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу 
запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе со-
гласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в иные государственные органы и организации, за исключением по-
лучения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги.

РЕЗУЛЬТАТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.5.1. Решение о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно 

приложению № 1 к настоящему Административному регламенту (прилагается).
2.5.2. Проект Договора социального найма жилого помещения согласно прило-

жению № 5 к настоящему Административному регламенту(прилагается).
2.5.3. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме 

согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту(при-
лагается).

СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.6. Уполномоченный орган в течение 25 рабочих дней со дня регистрации за-

явления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
в Уполномоченном органе, направляет Заявителю способом указанном в заявле-
нии один из результатов, указанных в пункте 2.5 настоящего Административного 
регламента.

ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования размещен на официальном сайте Уполномоченного органа в сети 
«Интернет» по адресу: https://sredneuralsk.midural.ru/ и на ЕПГУ (https://www.
gosuslugi.ru/).

Уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспе-
чивает размещение и актуализацию перечня указанных нормативных правовых 
актов на своем официальном сайте в сети Интернет.

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, 
НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.8. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет в отдел 

социальной и жилищной политики администрации городского округа Среднеу-
ральск либо в многофункциональный центр:

2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно 
приложению № 4 к настоящему Административному регламенту (прилагается).

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявле-
ния осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ  
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без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления ре-

зультата предоставления муниципальной услуги:
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра элек-

тронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре.
2.8.2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя, представителя Заявите-

ля, членов семьи, достигших 14-летнего возраста.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 

удостоверяющего личность Заявителя, представителя Заявителя формируются 
при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутенти-
фикации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут 
быть проверены путем направления запроса с использованием системы межве-
домственного электронного взаимодействия. 

В случае, если заявление подается представителем Заявителя, дополнительно 
предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя дей-
ствовать от имени Заявителя.

В случае если документ, подтверждающий полномочия Заявителя выдано юри-
дическим лицом – должен быть подписан усиленной квалификационной элек-
тронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.

В случае если документ, подтверждающий полномочия Заявителя выдано ин-
дивидуальным предпринимателем – должен быть подписан усиленной квалифи-
кационной электронной подписью индивидуального предпринимателя.

В случае если документ, подтверждающий полномочия Заявителя выдано но-
тариусом – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной 
подписью нотариуса, в иных случаях – подписанный простой электронной под-
писью.

2.8.3. Документы, подтверждающие родственные отношения и отношения 
свойства с членами семьи: свидетельство о рождении, свидетельство о смерти, 
свидетельство о браке, копии документов удостоверяющих личность членов се-
мьи, достигших 14-летнего возраста, справка о заключении брака, свидетельство 
о расторжении брака, свидетельства о государственной регистрации актов граж-
данского состояния, выданные компетентными органами иностранного государ-
ства и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык - при их наличии, 
свидетельства об усыновлении, выданные органами записи актов гражданского 
состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации – при их на-
личии, копия вступившего в законную силу решения соответствующего суда о 
признании гражданина членом семьи Заявителя – при наличии такого решения), 
свидетельства о перемене фамилии, имени, отчества (при их наличии).

2.8.4. Договор найма жилого помещения - в случае, если Заявитель или члены 
семьи Заявителя являются нанимателями жилого помещения жилого фонда соци-
ального использования по договору найма, заключенного с организацией.

2.8.5. Правоустанавливающие документы на жилое помещение – в случае, если 
право Заявителя или членов семьи Заявителя на жилое помещение не зарегистри-
ровано в Едином государственном реестре недвижимости.

2.8.6. Обязательство от Заявителя и всех совершеннолетних членов семьи об 
освобождении жилого помещения, предоставленного по договору социального 
найма – в случае, если планируется освободить занимаемое жилое помещение 
после предоставления нового жилого помещения.

2.8.7. Медицинское заключение, подтверждающее наличие тяжелой формы 
хронического заболевания – в случае, если Заявитель страдает тяжелой формой 
хронического заболевания или проживает в квартире, занятой несколькими семь-
ями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хрони-
ческого заболевания.

2.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8 настоящего 
Административного регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный 
орган в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный ка-
бинет на ЕПГУ.

2.10. Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с норма-
тивными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоу-
правления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или 
муниципальных услуг в случае обращения:

– сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского 
состояния о рождении, о заключении брака;

– сведения о проверке соответствия фамильно-именной группы, даты рожде-
ния, пола и СНИЛС;

– сведения, подтверждающие действительность паспорта гражданина Россий-
ской Федерации;

– сведения, подтверждающие место жительства, сведениями из Единого госу-
дарственного реестра недвижимости об объектах недвижимости; сведениями из 
Единого государственного реестра юридических лиц;

– сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предприни-
мателей.

2.11. Запрещается требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, пред-

ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставле-
нием государственной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Свердловской области и муниципальными правовыми актами находятся 

в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную 
услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) 
подведомственных государственным органам и органам местного самоуправле-
ния организаций, участвующих в предоставлении государственных или муници-
пальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Феде-
рального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предостав-
ления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и доку-
ментах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представ-
ленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после пер-
воначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 
или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномо-
ченного органа, служащего, работника многофункционального центра при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 
письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководи-
теля многофункционального центра 

при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, Заявитель уведомляется об указанном факте, а так-
же приносятся извинения за доставленные неудобства;

представления документов, подтверждающих внесение Заявителем платы  
за предоставление муниципальной услуги;

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электрон-
ные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 
статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, за исключением 
случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является 
необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.

При предоставлении муниципальной услуги запрещается:
отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информаци-
ей о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги;

отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление 
и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в 
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги.

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА  
В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕ-

НИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.12. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, являются:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган государ-

ственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномо-
чия которых не входит предоставление услуги;

2) неполное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги (недостоверное, неправильное);

3) представление неполного комплекта документов;
4) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой 

(документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия 
представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципаль-
ной услуги указанным лицом);

5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не 
заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

6) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с 
нарушением установленных требований;

7) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 
наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и све-
дения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;

8) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы 
Заявителя.

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ  
ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.13. Основаниями для отказа в предоставлении услуги являются:
документы (сведения), представленные Заявителем, противоречат документам 
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(сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия;
представленными документами и сведениями не подтверждается право граж-

данина в предоставлении жилого помещения.
2.14. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 

законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

РАЗМЕР ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ С ЗАЯВИТЕЛЯ 
ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, И СПОСОБЫ ЕЕ ВЗИМАНИЯ
2.15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ  
ПРИ ПОДАЧЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ  

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ РЕЗУЛЬТАТА 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предостав-
лении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муни-
ципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре 
составляет не более 15 минут.

СРОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАПРОСА ЗАЯВИТЕЛЯ 
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.17. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги 
подлежат регистрации в Уполномоченном органе не позднее 1 рабочего дня с 
момента получения заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.12 настоящего 
Административного регламента, Уполномоченный орган не позднее следующего 
за днем поступления заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, рабочего дня, направляет Заявителю либо представителю 
Заявителя решение об отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении № 2 к насто-
ящему Административному регламенту (прилагается).

ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ 
ПРЕДОСТАВЛЯЮТСЯ МУНИЦИПАЛЬНЫЕ УСЛУГИ

2.18. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется 
прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, 
должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступно-
сти от остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле зда-
ния (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, 
организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта За-
явителей. За пользование стоянкой (парковкой) с Заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке 
(парковке) выделяется не менее 10 % мест (но не менее одного места) для бес-
платной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а 
также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Россий-
ской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) 
детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе пе-
редвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, 
тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специ-
альными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный до-
ступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован 
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соот-

ветствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество кото-

рых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их разме-
щения в помещении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются 
удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных 
мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), 
бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками  

(вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответствен-

ного лица за прием документов;
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно 

быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необ-
ходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принте-
ром) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку 
с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в 

котором предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой рас-

положены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная ус-
луга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 
средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходи-
мых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и поме-
щениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной 
услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации зна-
ками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставля-
ются муниципальные услуги;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению 
ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

ПОКАЗАТЕЛИ КАЧЕСТВА И ДОСТУПНОСТИ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.19. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной 
услуги являются:

1) возможность получения информации о ходе предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных 
технологий;

2) возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном 
центре;

3) возможность получения муниципальной услуги посредством запроса о пре-
доставлении нескольких муниципальных услуг в многофункциональном центре;

4) возможность подачи запроса, документов, информации, необходимых 
для получения муниципальной услуги, а также получения результатов предо-

ставления такой услуги в пределах территории Свердловской области в любом 
филиале многофункционального центра по выбору Заявителя (экстерриториаль-
ный принцип) независимо от его места жительства или места пребывания (для 
физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) либо места 
нахождения (для юридических лиц).

2.20. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие Заявителя 
с должностными лицами администрации городского округа Среднеуральск осу-
ществляется не более 2 раз в следующих случаях:

В каждом случае время, затраченное Заявителем при взаимодействиях с долж-
ностными лицами при предоставлении муниципальной услуги, не должно пре-
вышать 15 минут.

ИНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

2.21. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному прин-
ципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений по-
средством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в многофунк-
циональном центре.

2.22. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и при-
лагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.

В этом случае Заявитель или представитель Заявителя авторизуется на ЕПГУ 
посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о 
предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы 
в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется 
Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необ-
ходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. 
При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги 
считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, представите-
ля Заявителя, уполномоченного на подписание заявления.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 
настоящего Административного регламента, направляются Заявителю, предста-
вителю Заявителя в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполно-
моченного должностного лица Уполномоченного органа в случае направления  
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заявления посредством ЕПГУ.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления 

муниципальной услуги также может быть выдан Заявителю на бумажном носи-
теле в многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.4 
настоящего Административного регламента.

2.23. Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим 

формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего 
пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включа-

ющих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, 
указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графиче-
ским содержанием.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования не-
посредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), 
которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разре-
шении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

– «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и 
(или) цветного текста);	
– «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отлич-
ных от цветного графического изображения);	
– «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цвет-
ных графических изображений либо цветного текста);	
– сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической 
подписи лица, печати, углового штампа бланка;	
– количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из 
которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
– возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
– для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 

(подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и 
(или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, форми-
руются в виде отдельного электронного документа.

2.24. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (докумен-
тах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставле-
нии муниципальной услуги, отсутствуют.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ 
И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие адми-
нистративные процедуры:

проверка документов и регистрация заявления;
получение сведений посредством Федеральной государственной информаци-

онной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодей-
ствия» (далее – СМЭВ);

рассмотрение документов и сведений;
принятие решения о предоставлении услуги;
выдача результата.
Описание связей административных процедур и административных действий 

с их характеристиками представлено в приложении № 6 к настоящему Админи-
стративному регламенту (прилагается).

ПЕРЕЧЕНЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) 
ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

УСЛУГ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заяви-

телю обеспечиваются:
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной 

услуги;
запись на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу, для подачи 

заявления о предоставлении муниципальной услуги;
формирование заявления; 
оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги и 

уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации;

прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполно-
моченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего.

ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 
ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.3. Получение информации о порядке и сроках предоставления муниципаль-
ной услуги.

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на ЕПГУ, 
официальном сайте городского округа Среднеуральск.

В указанных информационных системах размещается следующая информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а так-
же перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной 
инициативе;

2) круг Заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муници-

пальной услуги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в пре-

доставлении муниципальной услуги;
7) о праве Заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (без-

действия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муни-
ципальной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предостав-
лении муниципальной услуги.

Информация на ЕПГУ, официальном сайте администрации городского окру-
га Среднеуральск о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на 
основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информаци-
онной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций)», предоставляется Заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной ус-
луги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том 
числе без использования программного обеспечения, установка которого на тех-
нические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного со-
глашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего 
взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление 
им персональных данных.

3.4. Запись на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу, для пода-
чи заявления о предоставлении муниципальной услуги.

В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием Заявите-
лей по предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством ЕПГУ, официального сайта городского 
округа Среднеуральск.

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема 
дату и время в пределах установленного в органе, предоставляющем муниципальной 
услугу, графика приема Заявителей.

Отдел социальной и жилищной политики администрации городского округа Сред-
неуральск не вправе требовать от Заявителя совершения иных действий, кроме про-
хождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными право-
выми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления 
сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который 
необходимо забронировать для приема.

3.5. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной 

формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в 
какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется по-
сле заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При 
выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель 
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 
информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления Заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указан-

ных в пунктах 2.8. настоящего Административного регламента, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявле-
ния;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой 
момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и 
возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений За-
явителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опублико-
ванных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы за-
явления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа Заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в те-
чение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение 
не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган по-
средством ЕПГУ.

3.6. Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не 
взымается.
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3.7. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня 
с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий 
или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и направление Заявителю электронного сообщения о поступлении за-
явления;

б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о реги-
страции заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги.
3.8. Электронное заявление становится доступным для должностного лица 

Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления 
(далее – ответственное должностное лицо), в государственной информацион-
ной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления 
муниципальной услуги (далее – ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с перио-

дом не реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов 

(документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.7 настоящего Администра-

тивного регламента.
3.9. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услу-

ги обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифициро-

ванной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполно-
моченного органа, направленного Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного 
документа, который Заявитель получает при личном обращении в многофунк-
циональном центре.

3.10. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате 
предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на 
ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать 
статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях 
в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявите-
лю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения 
о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной 
услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муници-
пальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии по-
ложительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможно-
сти получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотиви-
рованный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.11. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в 

соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности 
руководителей территориальных органов федеральных органов исполнитель-
ной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставле-
ния ими государственных услуг, а также применения результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении ис-
полнения соответствующими руководителями своих должностных обязанно-
стей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации 
от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности дея-
тельности руководителей территориальных органов федеральных органов ис-
полнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных ор-
ганов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с 
учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей мно-
гофункциональных центров предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки 
как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».

3.12. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на ре-
шения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного 
лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответ-
ствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установ-
ленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 
2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 
обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных 
и муниципальных услуг».

ПОРЯДОК ИСПРАВЛЕНИЯ ДОПУЩЕННЫХ ОПЕЧАТОК  
И ОШИБОК В ВЫДАННЫХ В РЕЗУЛЬТАТЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ДОКУМЕНТАХ
3.13. В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе обратиться в 

Уполномоченный орган с заявлением в произвольной форме.

3.14. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следу-
ющем порядке:

3.14.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается 
лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления 
опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.

3.14.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в 
подпункте 3.14.1 пункта 3.14 настоящего подраздела, рассматривает необхо-
димость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся 
результатом предоставления муниципальной услуги.

3.14.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и оши-
бок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги.

3.14.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) 
рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.14.1 
пункта 3.14 настоящего подраздела.

3.14.5. Информация о способах направления Заявителю (получения Зая-
вителем) исправленных документов осуществляется способом, указанным в 
заявлении о предоставлении муниципальной услуги.

СЛУЧАИ И ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙУСЛУГИ В УПРЕЖДАЮЩЕМ

 (ПРОАКТИВНОМ) РЕЖИМЕ
3.15. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактив-

ном) режиме могут быть реализованы после разработки шаблонов для проак-
тивного информирования Заявителя о возможности получения муниципаль-
ной услуги, согласования указанных шаблонов, настройки профиля ЕСИА для 
проактивного информирования Заявителей.

3.16. Порядок информирования Заявителя о возможности получения му-
ниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме будет определен 
после выполнения условий, указанных в пункте 3.15 настоящего Администра-
тивного регламента.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО 
КОНТРОЛЯ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ И ИСПОЛНЕНИЕМ 
ОТВЕТСТВЕННЫМИ ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ 

ПОЛОЖЕНИЙ РЕГЛАМЕНТА 
И ИНЫХ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, 

УСТАНАВЛИВАЮЩИХ ТРЕБОВАНИЯ 
К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 

А ТАКЖЕ ПРИНЯТИЕМ ИМИ РЕШЕНИЙ
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Админи-

стративного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливаю-
щих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на 
постоянной основе должностными лицами Уполномоченного органа, уполно-
моченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной 
услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонден-
ции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц 
Уполномоченного органа.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граж-

дан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных 
лиц.

ПОРЯДОК И ПЕРИОДИЧНОСТЬ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ 
ПЛАНОВЫХ И ВНЕПЛАНОВЫХ

ПРОВЕРОК ПОЛНОТЫ И КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 

В ТОМ ЧИСЛЕ ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ 
ЗА ПОЛНОТОЙ И КАЧЕСТВОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной ус-

луги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов 

работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномо-
ченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предостав-

лении муниципальной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления 

информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных 
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правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Сверд-
ловской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправ-
ления муниципального образования, расположенного на территории Сверд-
ловской области городского округа Среднеуральск;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в 
том числе на качество предоставления муниципальной услуги.

ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 
ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ОРГАНА, 

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, 
ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ), 

ПРИНИМАЕМЫЕ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) 
ИМИ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 

положений настоящего Административного регламента, нормативных пра-
вовых актов Свердловской области и нормативных правовых актов органов 
местного самоуправления муниципальных образований, расположенных на 
территории Свердловской области городского округа Среднеуральск осущест-
вляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своев-
ременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях в соот-
ветствии с требованиями законодательства.

ПОЛОЖЕНИЯ, 
ХАРАКТЕРИЗУЮЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ 
К ПОРЯДКУ И ФОРМАМ КОНТРОЛЯ

ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 
В ТОМ ЧИСЛЕ СО СТОРОНЫ ГРАЖДАН,

ИХ ОБЪЕДИНЕНИЙ И ОРГАНИЗАЦИЙ
4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять 

контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения инфор-
мации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках 
завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и каче-

ства предоставления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Адми-

нистративного регламента.
4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к пре-

кращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способ-
ствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граж-
дан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших 
эти замечания и предложения.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК 
ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) 

ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 
МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, 

ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ  
СЛУЖАЩИХ, А ТАКЖЕ РЕШЕНИЙ 

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО 
ЦЕНТРА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ,  
РАБОТНИКОВ МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА  

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ  
И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (без-
действия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного ор-
гана, государственных (муниципальных) служащих, многофункционального 
центра, а также работника многофункционального центра при предоставлении 
муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба).

ОРГАНЫ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ, 
ОРГАНИЗАЦИИ И УПОЛНОМОЧЕННЫЕ 

НА РАССМОТРЕНИЕ ЖАЛОБЫ ЛИЦА, КОТОРЫМ 
МОЖЕТ БЫТЬ НАПРАВЛЕНА ЖАЛОБА

ЗАЯВИТЕЛЯ В ДОСУДЕБНОМ (ВНЕСУДЕБНОМ) ПОРЯДКЕ
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке Заявитель (представитель Заяви-

теля) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носите-
ле или в электронной форме:

в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномочен-
ного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, 
руководителя Уполномоченного органа;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) долж-
ностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного 
органа;

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия 

(бездействие) работника многофункционального центра;
к учредителю многофункционального центра (Министерство цифрового 

развития и связи Свердловской области (далее – учредитель многофункцио-
нального центра) – на решение и действия (бездействие) многофункциональ-
ного центра.

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя 
многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотре-
ние жалоб должностные лица.

СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕЙ О ПОРЯДКЕ 
ПОДАЧИ И РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ, В ТОМ ЧИСЛЕ  

С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ЕДИНОГО ПОРТАЛА  
ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ 

 УСЛУГ (ФУНКЦИЙ)
5.3. Уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу, 

многофункциональный центр, а также учредитель многофункционального 
центра обеспечивают:

1) информирование Заявителей о порядке обжалования решений и действий 
(бездействия) органа местного самоуправления муниципального образования 
Свердловской области, предоставляющего муниципальную услугу, и муници-
пальных служащих, решений и действий (бездействия) многофункциональ-
ного центра, его должностных лиц и работников посредством размещения 
информации:

– на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;
– на официальных сайтах органов, предоставляющих муниципальные услу-

ги, многофункционального центра (http://mfc66.ru/) и учредителя многофунк-
ционального центра (http://digital.midural.ru/);

– на ЕПГУ в разделе «Дополнительная информация» соответствующей му-
ниципальной услуги;

2) консультирование Заявителей о порядке обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, его муниципальных служащих, решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, его должностных лиц и работников, в 
том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, 
РЕГУЛИРУЮЩИХ ПОРЯДОК

ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ 
ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) 

И (ИЛИ) РЕШЕНИЙ, ПРИНЯТЫХ (ОСУЩЕСТВЛЕННЫХ) 
В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯМУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, а также его должностных лиц регулируется:

– статьями 11.1-11.3 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

– постановлением Правительства Свердловской области от 22.11.2018 № 
828-ПП «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотре-
ния жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов 
государственной власти Свердловской области, предоставляющих государ-
ственные услуги, их должностных лиц, государственных гражданских служа-
щих исполнительных органов государственной власти Свердловской области, 
предоставляющих государственные услуги, а также на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг и его работников».

Полная информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения 
и действия (бездействие) Уполномоченного органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих Упол-
номоченного органа, а также решения и действия (бездействие) многофункци-
онального центра, работников многофункционального центра размещена на 
ЕПГУ по адресу: https://www.gosuslugi.ru/.

VI. ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 
ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ 
ЦЕНТРАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУ-

НИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 
ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) 

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 
ВЫПОЛНЯЕМЫХ

МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫМИ ЦЕНТРАМИ
6.1 Многофункциональный центр осуществляет:
информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной 

услуги, в том числе посредством комплексного запроса, в многофункциональ-
ном центре, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной 
услуги, комплексных запросов, а также по иным вопросам, связанным с пре-
доставлением муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей 
о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном 
центре;

прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, 
в том числе посредством автоматизированных информационных систем 



28 стр.  | ВЕСТИ ГО СРЕДНЕУРАЛЬСК | 23 августа 2023 г. № 34 (34)

многофункционального центра, а также прием комплексных запросов;
выдачу Заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на 

бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления 
муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, 
предоставляющих государственные (муниципальные) услуги;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом  
№ 210-ФЗ.

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ  
для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привле-
кать иные организации.

ИНФОРМИРОВАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

6.2. Информирование Заявителя многофункциональными центрами осу-
ществляется следующими способами:

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем 
размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах 
многофункциональных центров;

б) при обращении Заявителя в многофункциональный центр лично, по теле-
фону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункционального центра подробно 
информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой коррект-
ной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуе-
мое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания 
в очереди в секторе информирования для получения информации о муници-
пальных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наимено-
вании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника много-
функционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное 
устное консультирование при обращении Заявителя по телефону работник 
многофункционального центра осуществляет не более 10 минут;

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное 
время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивиду-
альное устное консультирование по телефону, может предложить Заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в 
соответствии со способом, указанным в обращении);

назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям Заявителей ответ на-

правляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с мо-
мента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу 
электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункци-
ональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по 
почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункцио-
нальный центр в письменной форме.

ПРИЕМ И ЗАПОЛНЕНИЕ ЗАПРОСОВ 
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 

В ТОМ ЧИСЛЕ ПОСРЕДСТВОМ 
АВТОМАТИЗИРОВАННЫХ ИНФОРМАЦИОННЫХ 
СИСТЕМ МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, 

А ТАКЖЕ ПРИЕМ КОМПЛЕКСНЫХ ЗАПРОСОВ

6.3. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является 
личное обращение Заявителя, представителя Заявителя с комплектом доку-
ментов, указанных в пункте 2.8 Административного регламента.

Специалист многофункционального центра, осуществляющий прием заяв-
ления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги:

проверяет документы, удостоверяющие личность Заявителя, представителя 
Заявителя, полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя За-
явителя действовать от его имени;

проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствую-
щего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

проверяет соответствие представленных документов установленным требо-
ваниям, удостоверяясь, что:

– документы и (или) их копии удостоверены в соответствии с требованиями 
действующего законодательства Российской Федерации, скреплены печатями, 
имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством 
должностных лиц;

– тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических 
лиц без сокращения, с указанием их мест нахождения;

– фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства 
написаны полностью;

– в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не ого-
воренных в них исправлений;

– документы не исполнены карандашом;
– документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позво-

ляет однозначно истолковать их содержание;
сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том 

числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные ко-
пии документов нотариально не заверены, специалист многофункционального 
центра, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет 
своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «с под-
линным сверено»;

оформляет расписку в получении документов от заявителя (в необходимом 
количестве экземпляров) и первый экземпляр выдает Заявителю.

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной ус-
луги, в обязательном порядке информируется специалистами многофункци-
онального центра:

– о сроке завершения оформления документов и порядке их получения;
– об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответ-

ствия представленных документов требованиям Регламента, специалист мно-
гофункционального центра, ответственный за прием документов, уведомляет  
Заявителя о наличии указанных обстоятельств, объясняет Заявителю содер-
жание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает 
принять меры по их устранению. Заявитель подтверждает получение указан-
ной информации личной подписью в расписке в получении документов от за-
явителя.

Многофункциональный центр обеспечивает передачу принятых от Заявите-
ля заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в администрацию городского округа Среднеуральск в порядке и сроки, 
установленные соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего ра-
бочего дня после принятия заявления.

ВЫДАЧА ЗАЯВИТЕЛЮ РЕЗУЛЬТАТА 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

6.4. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 
указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный 
центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный 
центр для последующей выдачи Заявителю (представителю Заявителя) спо-
собом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным 
между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в поряд-
ке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 
27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии между многофункциональ-
ными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 
федеральными органами исполнительной власти, органами государственных 
внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Россий-
ской Федерации, органами местного самоуправления или в случаях, установ-
ленных законодательством Российской Федерации, публично-правовыми ком-
паниями» (далее – Постановление № 797).

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в 
многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, 
заключенным ими в порядке, установленном Постановлением № 797.

6.5. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом 
муниципальной услуги, осуществляется в порядке очередности либо по пред-
варительной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет следующие дей-
ствия:

устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяю-
щего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;

проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения пред-
ставителя Заявителя);

определяет статус исполнения заявления Заявителя в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде 

экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с 
использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных 
нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с 
изображением Государственного герба Российской Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с ис-
пользованием печати многофункционального центра (в предусмотренных 
нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с 
изображением Государственного герба Российской Федерации);

выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у Заявителя 
подписи за каждый выданный документ;

запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе для оценки каче-
ства предоставленных услуг многофункциональным центром.
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
21.08.2023 года   	 № 20-ПГ

г. Среднеуральск

О внесении изменений в Состав комиссии по координации работы 
по противодействию коррупции в городском округе Среднеуральск, утвержденный 
постановлением главы городского округа Среднеуральск от 21.12.2021 № 19-ПГ

В соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 15 июля 2015 
года № 364 «О мерах по совершенствованию организации деятельности в обла-
сти противодействия коррупции» и Указом Губернатора Свердловской области 
от 9 октября 2015 года № 449-УГ «О Комиссии по координации работы по про-
тиводействию коррупции в Свердловской области», во исполнение подпункта 
6.2 пункта 6 раздела I протокола заседания Комиссии по противодействию кор-
рупции в Свердловской области от 16.03.2022 № 2-К

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести изменения в Состав комиссии по координации работы по проти-

водействию коррупции в городском округе Среднеуральск, утвержденный по-
становлением главы городского округа Среднеуральск от 21.12.2021 № 19-ПГ, 
изложив его в новой редакции (приложение).

2. Признать утратившим силу постановление главы городского округа Сред-
неуральск от 01.08.2023 № 17-ПГ «О внесении изменений в Состав комиссии 
по координации работы по противодействию коррупции в городском округе 
Среднеуральск, утвержденный постановлением главы городского округа Сред-
неуральск от 21.12.2021 № 19-ПГ».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Настоящее постановление опубликовать в печатном средстве массовой 

информации «Вести ГО Среднеуральск», сетевом издании «Среднеуральский 
вестник» и разместить на официальном сайте городского округа Среднеуральск.

Временно исполняющий полномочия главы городского округа Среднеуральск,
А.В. Стасёнок

ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению главы городского округа Среднеуральск 
от 21.08.2023 № 20-ПГ

СОСТАВ
КОМИССИИ ПО КООРДИНАЦИИ РАБОТЫ ПО ПРОТИВОДЕЙСТВИЮ 

КОРРУПЦИИ В ГОРОДСКОМ ОКРУГЕ СРЕДНЕУРАЛЬСК
Стасёнок А.В., временно исполняющий полномочия главы городского округа 

Среднеуральск, председатель Комиссии;
Садырев В.Г., заместитель главы администрации городского круга Среднеу-

ральск, заместитель председателя Комиссии;
Иванова А.А., начальник организационного отдела администрации, секретарь 

Комиссии.
Члены комиссии:
Бикташев В.Ф., председатель Думы городского округа Среднеуральск;

Михеев И.А., депутат Думы городского округа Среднеуральск;
Чернакова Е.М., председатель Счетной палаты городского округа Среднеуральск;
Гембель А.А., начальник юридического отдела администрации городского 

округа Среднеуральск;
Атливанова М.Р., начальник Управления муниципальным имуществом адми-

нистрации городского округа Среднеуральск;
Ахметшина Е.П., председатель Совета ветеранов войны и труда города Сред-

неуральска (по согласованию).

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
21.08.2023 года   	 № 710-ПА

г. Среднеуральск

О подготовке населения городского округа Среднеуральск в области гражданской обороны 
и защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера

Во исполнение требований Федеральных законов от 21 декабря 1994 года  
№ 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций при-
родного и техногенного характера», от 12 февраля 1998 года № 28-ФЗ «О граж-
данской обороне», постановлений Правительства Российской Федерации от 18 
сентября 2020 года № 1485 «Об утверждении Положения о подготовке граждан 
Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства в области 
защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», от 2 
ноября 2000 года № 841 «Об утверждении Положения о подготовке населения 
в области гражданской обороны», постановления Правительства Свердловской 
области от 11 ноября 2021 года № 776-ПП «О подготовке населения Свердлов-
ской области в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных си-
туаций природного и техногенного характера», в соответствии с Федеральным 
законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», в целях подготовки на-
селения в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера, администрация городского округа Сред-
неуральск

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Подготовку населения в области гражданской обороны, защиты от чрезвы-

чайных ситуаций природного и техногенного характера, осуществлять в органи-
зациях, независимо от их организационно-правовых форм и форм собственно-
сти, а также по месту жительства граждан.

2. Утвердить:
2.1. Положение о подготовке населения городского округа Среднеуральск  

в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций природно-
го и техногенного характера (прилагается);

2.2. Программу курсового обучения населения городского округа Среднеу-

ральск в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера (прилагается); 

2.3. Программу курсового обучения физических лиц не состоящие в трудо-
вых отношениях с работодателем в области гражданской обороны и защиты от 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (прилагается).

3. Финансирование мероприятий по подготовке населения городского округа 
Среднеуральск в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных си-
туаций природного и техногенного характера, осуществляется за счет средств 
бюджета городского округа Среднеуральск.

4. Признать утратившими силу постановления администрации городского 
округа Среднеуральск:

4.1. от 22.10.2018 № 707 «О подготовке населения городского округа Средне-
уральск в области гражданской обороны и защиты населения от чрезвычайных 
ситуаций природного и техногенного характера»;

4.2. от 29.03.2023 № 219-ПА «О внесении изменений в Положение об ор-
ганизации подготовки населения городского округа Среднеуральск в области 
гражданской обороны и защиты населения от чрезвычайных ситуаций природ-
ного и техногенного характера, утвержденное постановлением администрации 
городского округа Среднеуральск от 22.10.2018 № 707».

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заме-
стителя главы администрации городского округа Среднеуральск В.Г. Садырева.

6. Настоящее постановление опубликовать в печатном средстве массовой 
информации «Вести ГО Среднеуральск» и разместить на официальном сайте 
городского округа Среднеуральск.

Временно исполняющий полномочия главы городского округа Среднеуральск,
А.В. Стасёнок
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УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации городского округа Среднеуральск
от 21.08.2023 № 710-ПА «О подготовке населения городского округа 
Среднеуральск в области гражданской обороны, защиты 
от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»

ПОЛОЖЕНИЕ
о подготовке населения городского округа Среднеуральск в области гражданской 

обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера
1. Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральными зако-

нами от 21 декабря 1994 года № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от  
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», от 12 февраля 
1998 года № 28-ФЗ «О гражданской обороне», постановлениями Правительства 
Российской Федерации от 18 сентября 2020 года № 1485 «Об утверждении По-
ложения о подготовке граждан Российской Федерации, иностранных граждан 
и лиц без гражданства в области защиты от чрезвычайных ситуаций природно-
го и техногенного характера», от 2 ноября 2000 года № 841 «Об утверждении 
Положения о подготовке населения в области гражданской обороны» (далее – 
постановления Правительства Российской Федерации от 18.09.2020 № 1485 и 
от 02.11.2000 № 841) и определяет порядок подготовки населения городского 
округа Среднеуральск в области гражданской обороны и защиты от чрезвычай-
ных ситуаций природного и техногенного характера, соответствующие функции 
органов местного самоуправления , расположенных на территории городского 
округа Среднеуральск и организаций, расположенных на территории городско-
го округа Среднеуральск) (далее – организации).

2. Подготовку в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных 
ситуаций природного и техногенного характера (далее – подготовка в области 
ГО и ЧС) проходят:

1) физические лица, состоящие в трудовых отношениях с работодателем;
2) физические лица, не состоящие в трудовых отношениях с работодателем;
3) физические лица, осваивающие основные общеобразовательные програм-

мы, образовательные программы среднего профессионального образования и 
образовательные программы высшего образования;

4) руководители органов местного самоуправления и организаций;
5) уполномоченные работники органов местного самоуправления и органи-

заций, в полномочия которых входит решение вопросов по защите населения 
и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера 
(далее – уполномоченные работники);

6) председатели и члены комиссий по предупреждению и ликвидации чрез-
вычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности, комиссий по повы-
шению устойчивости функционирования организаций, осуществляющих свою 
деятельность на территории городского округа, в мирное и военное время, эва-
куационных комиссий органа местного самоуправления и организаций (далее 
– председатели и члены комиссий).

3. Основными задачами подготовки в области ГО и ЧС населения городского 
округа Среднеуральск являются:

1) обучение населения городского округа Среднеуральск правилам поведе-
ния, основным способам защиты и действиям в чрезвычайных ситуациях при-
родного и техногенного характера, порядку действий по сигналу оповещения, 
приемам оказания первой помощи пострадавшим, правилам пользования кол-
лективными и индивидуальными средствами защиты;

2) совершенствование знаний, умений и навыков населения городского окру-
га Среднеуральск в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера в ходе проведения учений и тренировок по защите от 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

3) выработка у руководящего состава органов местного самоуправления и ор-
ганизаций навыков управления силами и средствами единой государственной 
системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций;

4) совершенствование практических навыков руководящего состава органов 
местного самоуправления и организаций по организации и проведению меро-
приятий по гражданской обороне, предупреждению чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера и ликвидации их последствий;

5) практическое усвоение уполномоченными работниками в ходе учений и 
тренировок порядка действий при различных режимах функционирования ор-
ганов управления и сил единой государственной системы предупреждения и 
ликвидации чрезвычайных ситуаций, а также при проведении аварийно-спаса-
тельных и других неотложных работ;

6) совершенствование навыков управления руководящего состава, долж-
ностных лиц и специалистов гражданской обороны городского округа Средне-
уральск и звена Свердловской областной подсистемы единой государственной 
системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций городского 
округа Среднеуральск (далее – звено Свердловской областной подсистемы 
РСЧС) силами и средствами, входящими в состав гражданской обороны го-
родского округа Среднеуральск и звена Свердловской областной подсистемы 
РСЧС, практических навыков по организации и проведению мероприятий по 
гражданской обороне, предупреждению чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера и ликвидации их последствий;

7) овладение личным составом нештатных аварийно-спасательных формиро-
ваний (далее – НАСФ), нештатных формирований по обеспечению выполнения 

мероприятий по гражданской обороне (далее – НФГО) и спасательных служб 
по обеспечению выполнения мероприятий по гражданской обороне в  город-
ском округе Среднеуральск (далее – спасательные службы) методами и спосо-
бами защиты населения, материальных и культурных ценностей от опасностей, 
возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а 
также при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 
характера.

4. Подготовка в области ГО и ЧС руководящего состава и должностных лиц 
гражданской обороны городского округа Среднеуральск и звена Свердловской 
областной подсистемы РСЧС осуществляется не реже одного раза в 5 лет.

5. Подготовка в области ГО и ЧС руководящего состава и должностных лиц 
гражданской обороны городского округа Среднеуральск и звена Свердловской 
областной подсистемы РСЧС, председателей и членов комиссий осуществляет-
ся в  государственном казённом учреждении дополнительного профессиональ-
ного образования Свердловской области «Учебно-методический центр по граж-
данской обороне и чрезвычайным ситуациям Свердловской области» (далее 
– УМЦ ГОЧС), учреждениях повышения квалификации федеральных органов 
исполнительной власти. 

6. Подготовка проводится в УМЦ ГОЧС в соответствии с распределением 
муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской об-
ласти, на основании приказа Министерства общественной безопасности Сверд-
ловской области от 14 февраля 2020 года № 52 «Об утверждении распределения 
муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской 
области, для обучения должностных лиц, специалистов гражданской обороны 
и Свердловской подсистемы единой государственной системы предупреждения 
и ликвидации чрезвычайных ситуаций в государственном казенном учрежде-
нии дополнительного профессионального образования Свердловской области 
«Учебно-методический центр по гражданской обороне и чрезвычайным ситу-
ациям Свердловской области».

7. Подготовка в области ГО и ЧС преподавателей предмета «Основы безо-
пасности жизнедеятельности» осуществляется в организациях, осуществляю-
щих образовательную деятельность по дополнительным профессиональным 
программам в области защиты от чрезвычайных ситуаций, находящихся в ве-
дении Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, 
чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий (да-
лее – МЧС России), Министерства образования и молодежной политики Сверд-
ловской области не реже одного раза в 3 года.

8. Для лиц, впервые назначенных на должность, связанную с выполнени-
ем обязанностей в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных 
ситуаций природного и техногенного характера, получение дополнительного 
профессионального образования в области гражданской обороны и защиты от  
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в течение перво-
го года работы является обязательным.

9. Подготовка в области ГО и ЧС осуществляется по программам вводного 
инструктажа по гражданской обороне, инструктажа по действиям в чрезвычай-
ных ситуациях, предусматривающим обязательное прохождение вводного ин-
структажа по гражданской обороне и действиям в чрезвычайных ситуациях по 
месту работы, а также участие уполномоченных работников в учениях, трени-
ровках и других плановых мероприятиях по гражданской обороне. Кроме этого, 
обучение уполномоченных работников проводится по программам курсового 
обучения.

Подготовка в области ГО и ЧС по программам вводного инструктажа курсо-
вого обучения осуществляется с периодичностью и в объемах, определенных 
постановлениями Правительства Российской Федерации от 18.09.2020 № 1485 
и от 02.11.2000 № 841, рекомендациями МЧС России от 27 февраля 2020 года 
№ 11-7-605 «О примерном порядке реализации вводного инструктажа по граж-
данской обороне» и от 27 октября 2020 года № ИВ-11-85 «О примерном порядке 
реализации инструктажа по действиям в чрезвычайных ситуациях».

10. Тактико-специальные учения продолжительностью до 8 часов проводятся 
с участием аварийно-спасательных служб и нештатных аварийно-спасательных 
формирований (далее - формирования) организаций 1 раз в 3 года, а с участием 
формирований постоянной готовности - 1 раз в год. 

Штабные тренировки проводит в целях выработки теоретических навыков 
управления силами и средствами при выполнении мероприятий по гражданской 
обороне, предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечению 
пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах, продолжи-
тельностью до 1 суток не реже 1 раза в год.

Комплексные учения продолжительностью до 2 суток проводятся 1 раз  
в 3 года в городском округе Среднеуральск и организациях, имеющих опасные 
производственные объекты, а также в лечебно-профилактических учреждениях, 
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имеющих более 600 коек. В других организациях 1 раз в 3 года проводятся тре-
нировки продолжительностью до 8 часов.

Объектовые тренировки проводить в целях отработки как всего комплекса ме-
роприятий, так и отдельных вопросов, предусмотренных планами гражданской 
обороны и планами действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных 
ситуаций организаций (объектов). Продолжительность тренировки определя-
ется соответствующим руководителем организации (объекта) в зависимости от 
объема запланированных к отработке задач, но не менее 1 тренировки в год. 

Тренировки в общеобразовательных организациях, учреждениях дошкольно-
го и высшего профессионального образования проводить ежегодно.

11. Подготовка в области ГО и ЧС категорий населения городского округа 
Среднеуральск, установленных постановлениями Правительства Российской 
Федерации от 18.09.2020 № 1485 и от 02.11.2000 № 841, приказом МЧС Рос-
сии от 24 апреля 2020 года № 262 «Об утверждении перечня должностных лиц, 
проходящих обучение соответственно по дополнительным профессиональ-
ным программам и программам курсового обучения в области гражданской 
обороны в организациях, осуществляющих образовательную деятельность по 
дополнительным профессиональным программам в области гражданской обо-
роны, находящихся в  ведении Министерства Российской Федерации по делам 
гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий 
стихийных бедствий, других федеральных органов исполнительной власти, в 
других организациях, осуществляющих образовательную деятельность по до-
полнительным профессиональным программам в области гражданской оборо-
ны, в том числе в учебно-методических центрах, а также на курсах гражданской 
обороны», осуществляется:

1) в УМЦ ГОЧС;
2) в организациях в составе учебных групп, а также в составе профессиональ-

ных аварийно-спасательных формирований или НАСФ, НФГО и спасательных 
службах;

3) в общеобразовательных и профессиональных образовательных организа-
циях;

4) в учебно-консультационных пунктах по гражданской обороне и чрезвы-
чайным ситуациям (далее – УКП по ГО и ЧС);

5) через средства массовой информации.
11. Подготовка в области ГО и ЧС населения городского округа Среднеу-

ральск осуществляется в рамках единой системы подготовки населения в об-
ласти гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций природного 
и техногенного характера.

12. Общее руководство подготовкой в области ГО и ЧС населения городского 
округа Среднеуральск осуществляют:

1) на территории городского округа Среднеуральск – отдел общественной 
безопасности МКУ «ЕДДС» городского округа Среднеуральск;

2) в организациях – руководители организаций.
13. УКП по ГО и ЧС создаются из расчета один УКП по ГО и ЧС на 3000 

человек из числа физических лиц, не состоящих в трудовых отношениях с ра-
ботодателем.

14. Руководители органов местного самоуправления и организаций 
при разработке рабочих программ обучения имеют право с учетом местных 

условий, специфики производства, а также других факторов корректировать 
расчет времени, отводимого на изучение отдельных тем, уточнять формы и 
методы проведения занятий, а также их содержание (без сокращения общего 
количества часов).

15. Администрация городского округа Среднеуральск осуществляет сбор 
информации и формирует заявку на обучение специалистов в области ГОЧС и 
направляет ее в УМЦ ГОЧС. 

16. Подготовку физических лиц, осваивающих основные общеобразователь-
ные программы, образовательные программы среднего профессионального об-
разования и образовательные программы высшего образования, осуществляют 
лица, прошедшие обучение по дополнительным профессиональным програм-
мам в образовательных организациях МЧС России, УМЦ ГОЧС.

17. В органах местного самоуправления, организациях, аварийно-спасатель-
ных формированиях, НАСФ и НФГО, спасательных службах и УКП по ГО и ЧС 
ведется документация по планированию и организации подготовки в области 
ГО и ЧС населения городского округа Среднеуральск, перечень и формы до-
кументов устанавливаются методическими рекомендациями, разработанными 
Главным управлением МЧС России по Свердловской области.

18. Виды подготовки населения в области гражданской обороны и защиты 
от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера по группам 
лиц, подлежащих обучению описаны в приложении к настоящему Положению 
(прилагается).

ПРИЛОЖЕНИЕ
к Положению о подготовке населения городского округа Среднеуральск 
в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера

ВИДЫ ПОДГОТОВКИ НАСЕЛЕНИЯ В ОБЛАСТИ 
ГРАЖДАНСКОЙ ОБОРОНЫ И ЗАЩИТЫ ОТ ЧРЕЗВЫЧАЙНЫХ СИТУАЦИЙ 

ПРИРОДНОГО И ТЕХНОГЕННОГО ХАРАКТЕРА
(ПО ГРУППАМ ЛИЦ, ПОДЛЕЖАЩИХ ОБУЧЕНИЮ)

1. Руководители органов местного самоуправления, руководители организа-
ций, расположенных на территории городского округа Среднеуральск, долж-
ностные лица и работники гражданской обороны осуществляют:

1) самостоятельную работу с нормативными документами по вопросам ор-
ганизации, планирования и проведения мероприятий по гражданской обороне;

2) дополнительное профессиональное образование или курсовое обучение в 
области гражданской обороны в организациях, осуществляющих образователь-
ную деятельность по дополнительным профессиональным программам в обла-
сти гражданской обороны, находящихся в ведении Министерства Российской 
Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликви-
дации последствий стихийных бедствий, других федеральных органов испол-
нительной власти, в других организациях, осуществляющих образовательную 
деятельность по дополнительным профессиональным программам в области 
гражданской обороны, в том числе в учебно-методических центрах, а также на 
курсах гражданской обороны и в других организациях;

3) изучение своих функциональных обязанностей по гражданской обороне, 
защите территории и населения от чрезвычайных ситуаций природного и тех-
ногенного характера;

4) личное участие в учебно-методических сборах, учениях, тренировках  
и других плановых мероприятиях по гражданской обороне, предупреждению  
и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

2. Работники гражданской обороны, работники курсов гражданской обороны, 
руководители организаций, отнесенных к категориям по гражданской обороне, 
а также организаций, продолжающих работу в военное время, расположенных 
на территории городского округа Среднеуральск, осуществляют:

1) самостоятельную работу с нормативными документами по вопросам ор-
ганизации, планирования и проведения мероприятий по гражданской обороне;

2) дополнительное профессиональное образование или курсовое обучение  
в области гражданской обороны в организациях, осуществляющих образова-
тельную деятельность по дополнительным профессиональным программам в 
области гражданской обороны, находящихся в ведении Министерства Россий-
ской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и 

ликвидации последствий стихийных бедствий, других федеральных органов 
исполнительной власти, в других организациях, осуществляющих образова-
тельную деятельность по дополнительным профессиональным программам в 
области гражданской обороны, в том числе в учебно-методических центрах, а 
также на курсах гражданской обороны;

3) участие в учениях, тренировках и других плановых мероприятиях по граж-
данской обороне, защите населения от чрезвычайных ситуаций, ликвидации 
последствий чрезвычайных ситуаций.

Участие руководителей (работников) структурных подразделений, орга-
низаций, уполномоченных на решение задач в области гражданской оборо-
ны, защиты территории и населения от чрезвычайных ситуаций природного  
и техногенного характера городского округа Среднеуральск и организаций, рас-
положенных на территории городского округа Среднеуральск в тематических  
и проблемных обучающих семинарах (вебинарах) по гражданской обороне, за-
щите территории и населения от  чрезвычайных ситуаций, проводимых под ру-
ководством вышестоящих органов, осуществляющих управление гражданской 
обороной, защитой территории и населения от чрезвычайных ситуаций природ-
ного и техногенного характера.

3. Личный состав формирований и служб осуществляет:
1) курсовое обучение руководителей формирований и служб на курсах граж-

данской обороны, в учебно-методических центрах или в других организациях, 
осуществляющих образовательную деятельность по дополнительным профес-
сиональным программам в области гражданской обороны и защиты от чрезвы-
чайных ситуаций;

2) проведение занятий с личным составом формирований и служб по месту 
работы;

3) курсовое обучение личного состава формирований и служб по месту ра-
боты;

4) участие в учениях и тренировках по гражданской обороне, защите терри-
тории и населения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного ха-
рактера.

4. Работающее население осуществляет:
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1) курсовое обучение в области гражданской обороны, защите территории  
и населения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера по 
месту работы;

2) прохождение вводного инструктажа по гражданской обороне по месту работы;
3) участие в учениях, тренировках и других плановых мероприятиях по граждан-

ской обороне и защите населения от чрезвычайных ситуаций природного и техно-
генного характера;

4) индивидуальное изучение способов защиты от опасностей, возникающих 
при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, способов защиты  
от чрезвычайных ситуаций.

5. Обучающиеся осуществляют:
1) обучение (в учебное время) по дисциплине «Основы безопасности жизнедея-

тельности» и дисциплине «Безопасность жизнедеятельности»;

2) участие в учениях и тренировках по гражданской обороне и защите населения 
от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

3) чтение памяток, листовок и пособий, прослушивание радиопередач и про-
смотр телепрограмм по тематике гражданской обороны, защите населения от чрез-
вычайных ситуаций природного и техногенного характера.

6. Неработающее население (по месту жительства) осуществляет:
1) посещение мероприятий, проводимых в учебно-консультационных пунктах по 

тематике гражданской обороны (беседы, лекции, вечера вопросов и ответов, кон-
сультации, показ учебных фильмов и др.);

2) участие в учениях по гражданской обороне и защите населения от чрезвычай-
ных ситуаций природного и техногенного характера;

3) чтение памяток, листовок и пособий, прослушивание радиопередач и про-
смотр телепрограмм по тематике гражданской обороны.

ПРИЛОЖЕНИЕ
постановлением администрации городского округа Среднеуральск
от 21.08.2023 № 710-ПА
«О подготовке населения городского округа Среднеуральск в области 
гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций природного 
и техногенного характера»

Программа курсового обучения населения городского округа Среднеуральск 
в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций природного 

и техногенного характера
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Программа курсового обучения работающего населения городского округа 
Среднеуральск в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных си-
туаций природного и техногенного характера, разработана на основании Поло-
жения о Министерстве Российской Федерации по делам гражданской обороны, 
чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, 
утвержденного Указом Президента Российской Федерации от 11 апреля 2004 
года № 868, в рамках осуществления функции МЧС России по методическому 
руководству при решении вопросов по обучению населения в области граждан-
ской обороны и защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, а 
также в соответствии с требованиями Постановления Правительства Россий-
ской Федерации от 2 ноября 2000 года № 841 «Об утверждении Положения о 
подготовке населения в области гражданской обороны».

Программа предназначена для руководителей организаций независимо от их 
организационно правовых форм и форм собственности в качестве методической 
основы при разработке программ курсового обучения работников организаций 
по месту работы, в соответствии с подпунктом «г» пункта 5 Положения о под-
готовке населения в области гражданской обороны, утвержденного постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 2 ноября 2000 года № 841.

II. ЦЕЛЬ И ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ КУРСОВОГО ОБУЧЕНИЯ

Целью курсового обучения является повышение готовности работающего на-
селения к умелым и адекватным действиям при угрозе и возникновении опасно-
стей, присущих военным конфликтам и ЧС, характерным для района осущест-
вления трудовой деятельности работников организаций.

Основными задачами курсового обучения являются:
- усвоение поражающих факторов источников ЧС, характерных для места 

расположения организации, а также различных видов оружия;
- изучения способов защиты от опасностей, возникающих при военных кон-

фликтах или вследствие этих конфликтов, а также при ЧС;
- изучение порядка и последовательности действий по сигналу ГО «ВНИМА-

НИЕ ВСЕМ!» с информированием населения о порядке действий при воздуш-
ной тревоге, химической тревоге, радиационной опасности, угрозе катастрофи-
ческого затопления и других опасностях;

- изучение приёмов оказания первой помощи пострадавшим;
- выработка навыков в пользовании средствами индивидуальной и коллек-

тивной защиты;
- освоение практического применения полученных знаний в интересах обе-

спечения безопасности жизнедеятельности;
- подготовка работников организации к выполнению своих должностных обя-

занностей в условиях угрозы и возникновения опасностей при ЧС и военных 
конфликтах.

Основными принципами курсового обучения являются:
- обучать работников организации знаниям и навыкам, необходимым в усло-

виях угрозы и возникновения опасностей при ЧС и военных конфликтах;
- наглядность и максимальное приближение к реальной обстановке;
- умелое сочетание различных форм и методов обучения;
- системность и методическая последовательность обучения («От простого  

к сложному, от известного к неизвестному»);
- сознательность и активность обучения;
- доступность обучения.
По характеру учебной деятельности занятия, проводимые в ходе курсового 

обучения, подразделяются на теоретические и практические.
Основной формой теоретических занятий при курсовом обучении работаю-

щего населения является лекция.
Формами практических занятий работающего населения являются трениров-

ки и комплексные занятия. 
В ходе комплексного занятия все работники организации, независимо от за-

нимаемых должностей, обучаются по единому замыслу правильному и одноо-
бразному действию в сложившейся обстановке.

III. ОРГАНИЗАЦИЯ КУРСОВОГО ОБУЧЕНИЯ

Порядок и последовательность проведения курсового обучения.
Курсовое обучение работающего населения необходимо проводить ежегодно 

в соответствии с Программой и расписанием занятий на год.
Занятия рекомендуется проводить в течении года ежемесячно, исключая ме-

сяцы массовых отпусков работников организаций, в рабочее время, в объеме не 
менее 12 часов в год.

Для проведения занятий необходимо приказом руководителя организации на-
значить руководителей занятий и определить учебные группы численностью до 
25 человек с учетом должностей работников организации, а также особенностей 
их профессий.

Для проведения занятий привлекается руководящий состав, инженерно-тех-
нические работники, члены КЧС и ОПБ организации, руководители и сотрудни-
ки органов, специально уполномоченных на решение задач в области защиты 
населения и территорий от ЧС и ГО. Занятия по правилам оказания первой по-
мощи проводится с привлечением соответствующих специалистов.

Занятия проводятся в учебных классах и на учебных площадках.
Руководство курсовым обучением и учет результатов.
Руководство обучением должно обеспечивать полное и качественное выпол-

нение Программы.
Для достижения поставленных целей обучения необходимо:
- качественное планирование учебного процесса;
- систематический контроль за подготовкой руководителей занятий, ходом 

курсового обучения в учебных группах и оказание действенной помощи руко-
водителям занятий;

- изучение, обобщение и внедрение передового опыта в организации прове-
дения занятий;

- эффективное использование учебных объектов и средств обеспечения учеб-
ного процесса;

- постоянное совершенствование учебно-материальной базы.
Контроль за качеством усвоения учебного материала руководители занятий 

осуществляют путем опроса обучаемых перед началом занятий. Руководите-
ли занятий организуют и осуществляют учет результатов курсового обучения  
и предоставление отчетности о его проведении. Учет включает в себя сбор, си-
стематизацию, хранение, обновление и анализ данных, раскрывающих посеща-
емость занятий, уровень знания и умения, полученных в ходе отработки тем 
программы курсового обучения.

Учет проведения занятий, в соответствии с тематическим планом и расписа-
нием занятий, и присутствия на них обучающихся осуществляют руководители 
занятия в журналах. Журналы ведутся на каждую учебную группу и хранятся 
в течении года после завершения обучения. Форма журнала учета определяется 
организацией.

Результаты обучения каждого работника также заносятся в журнал учета.
Мероприятия по обеспечению требований безопасности.



ВЕСТИ ГО СРЕДНЕУРАЛЬСК | 23 августа 2023 г. № 34 (34) | 33 стр.  

Требования безопасности - комплекс мероприятий по обеспечению безопас-
ности сотрудников организации, недопущению его травматизма, обеспечению 
сохранности техники, оборудования, снаряжения и инструментов.

Безопасность при проведении занятий обеспечивается их четкой организаци-
ей, точным соблюдением требований безопасности, положениями руководств, 
приказов и распоряжений прямых начальников, а также применением знаний и 
навыков, полученных в ходе проведения различных видов инструктажей и заня-
тий по изучению требований безопасности.

Руководителю занятий необходимо принимать меры по предотвращению 
травматизма обучаемых, устанавливать необходимые требования безопасности 
при обращении с техникой, оборудованием, индивидуальными средствами за-
щиты и приборами на занятиях, своевременно доводить эти требования и доби-
ваться строгого их выполнения. 

Перед началом каждого занятия руководителю занятий рекомендуется лично 
убедиться, что для этого созданы безопасные условия, а обучаемые обладают 
достаточными практическими навыками в их выполнении.

Требования безопасности должны выполняться при любых условиях, незави-
симо от выполняемых задач, наличия обучаемых и материальных средств.

Особое внимание при обучении обращается на обеспечение безопасности 
при использовании учебно-имитационных средств и при работе в средствах за-
щиты органов дыхания и кожи.

IV. ПЛАНИРУЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ КУРСОВОГО ОБУЧЕНИЯ

В результате прохождения курсового работники организации должны:
Знать:
- поражающие факторы источников ЧС, характерных для территории прожи-

вания и работы, а также оружия массового поражения и других видов оружия;
- способы и средства защиты от опасностей, возникающих при военных кон-

фликтах, а также при ЧС, свои обязанности в области ГО и защиты от ЧС;
- места расположения средств индивидуальной и коллективной защиты;
- места расположения первичных средств пожаротушения, имеющихся в ор-

ганизации;
- порядок получения средств индивидуальной защиты, а также укрытия 

в средствах коллективной защиты работников организации, правила поведения 
в защитных сооружениях;

- правила действий по обеспечению личной безопасности в местах массового 
скопления людей, при пожаре, на водных объектах, в походе и на природе;

Уметь:
- действовать по сигналу «ВНИМАНИЕ ВСЕМ!» с информацией о воздуш-

ной тревоге, химической тревоге, радиационной опасности или угрозе катастро-
фического затопления, и других опасностях;

- пользоваться средствами индивидуальной и коллективной защиты, прово-
дить частичную санитарную обработку;

- практически выполнять мероприятия по реализации основных способов 
защиты;

- пользоваться первичными средствами пожаротушения, имеющимися в ор-
ганизации; 

- оказывать первую помощь.

V. УЧЕБНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН

VI. СОДЕРЖАНИЕ ТЕМ ЗАНЯТИЙ

Тема № 1. Поражающие факторы источников ЧС, характерных для мест рас-
положения и производственной деятельности организации, а также оружия мас-
сового поражения и других видов оружия.

Учебные вопросы:
1. ЧС, характерные для мест расположения и производственной деятельности 

организации, присущие им опасности и возможные последствия их возникно-
вения.

2. Потенциально опасные объекты, расположенные на территории организа-
ции и муниципального образования.

3. Возможные ЧС техногенного характера при авариях и катастрофах на них.
4. Опасности военного характера и присущие им особенности. Действия ра-

ботников организации при опасностях, возникающие при военных конфликтах.
5. Поражающие факторы ядерного, химического, биологического и обычного 

оружия.
6. Основные способы защиты работников от опасностей, возникающих при 

ЧС и военных конфликтах.

Тема № 2. Порядок доведения до населения сигнала ГО «ВНИМАНИЕ 
ВСЕМ!» с информацией о воздушной тревоге, химической тревоге, радиацион-
ной опасности или угрозе катастрофического затопления, о других опасностях 
и действий работников организации по ним.

Учебные вопросы:
1. Порядок оповещения работников организации и доведение сигнала  

ГО «ВНИМАНИЕ ВСЕМ!» с информацией:
о воздушной тревоге;
о химической тревоге;
о радиационной опасности;
об угрозе катастрофического затопления;
о других опасностях.
2. Порядок действия работников организации при получении сигнала 
ГО «ВНИМАНИЕ ВСЕМ!» по месту работы.
Особенности действий работников организации при получении сигнала 
ГО «ВНИМАНИЕ ВСЕМ!» при нахождении вне места работы.

Тема № 3. Порядок и правила использования средств индивидуальной и кол-
лективной защиты, а также средств пожаротушения, имеющихся в организации.

Учебные вопросы:
1. Использование имеющихся в организации средств индивидуальной и кол-

лективной защиты. Порядок получения средств индивидуальной защиты.
2. Практическое изготовление и применение подручных защиты органов ды-

хания.
3.  Действия при укрытии работников организации в защитном сооружении. 

Меры безопасности при нахождении в защитных сооружениях.
4. Технические и первичные средства пожаротушения и их расположение. 

Действия при их применении.

Тема № 4. Действия работников при аварии, катастрофе и пожаре на терри-
тории организации. 

Учебные вопросы:
1. Действия при аварии, катастрофе и пожаре на производстве.
2.Порядок и пути эвакуации.
3.Профилактические меры по предупреждению пожара.
4.Основные требования пожарной безопасности на рабочем месте.
5.Действия работников по предупреждению пожара, при обнаружении за-

дымления и возгорания, а также по сигналам оповещения о пожаре.

Тема № 5. Действия работников организации при угрозе и возникновении ЧС 
и военных конфликтов.

Учебные вопросы:
1. Действия по сигналу «ВНИМАНИЕ ВСЕМ!» с информационными сооб-

щениями.
2. Действия работников при получении информации о стихийных бедствиях 

геофизического и геологического характера (землетрясения, извержение вулка-
нов, оползни, сели, обвалы, лавины и др.) во время и после их возникновения.

3. Действия работников при получении информации о стихийных бедстви-
ях метеорологического характера (ураганы, бури, смерчи, метели, мороз и др.)  
во время возникновения и после окончания.

4. Действия работников при получении информации о стихийных бедствиях 
гидрологического характера (наводнения, паводки, цунами и др.) во время воз-
никновения и после окончания.

5. Действия работников при получении информации о возникновении лесных 
и торфяных пожаров. Меры безопасности при привлечении работников к борьбе 
с лесными пожарами.

6. Действия по повышению защитных свойств помещений от проникновения 
радиоактивных и АХОВ при ЧС техногенного характера.

7. Действия при возникновении военных конфликтов.
8. Действия работников организаций при объявлении эвакуации.

Тема № 6. Оказание первой помощи.
Учебные вопросы:

места расположения первичных средств пожаротушения, имеющихся 
в организации;

порядок получения средств индивидуальной защиты, а также укрытия
в средствах коллективной защиты работников организации, правила 
поведения
в защитных сооружениях;

правила действий по обеспечению личной безопасности в местах V. 
Учебно-тематический план 

 
№ 
п/п Наименование тем занятий Форма 

занятия 
1 Поражающие факторы источников ЧС, 

характерных для мест расположения и 
производственной деятельности организации, 
а также оружия массового поражения и 
других видов оружия 

лекция 

2 Порядок доведения до населения сигнала ГО 
«ВНИМАНИЕ ВСЕМ!» с информацией о 
воздушной тревоге, химической тревоге, 
радиационной опасности или угрозе 
катастрофического затопления, о других 
опасностях и действий работников 
организации по ним 

лекция 

3 Порядок и правила использования средств 
индивидуальной и коллективной защиты, а 
также средств пожаротушения, имеющихся в 
организации 

тренировка 

4 Действия работников при аварии, катастрофе 
и пожаре на территории организации 

комплексное 
занятие  

5 Действия работников организации при угрозе 
и возникновении ЧС, военных конфликтов, 
угрозе и совершении террористических актов 

комплексное 
занятие  

6 Оказание первой помощи тренировка 
7 Действия работников организации в условиях 

негативных и опасных факторов бытового 
характера 

лекция 

Общее количество часов :12 

 
VI. Содержание тем занятий 

 
Тема № 1. Поражающие факторы источников ЧС, характерных для мест 

расположения и производственной деятельности организации, а также 
оружия массового поражения и других видов оружия.

Учебные вопросы:
ЧС, характерные для мест расположения и производственной 

деятельности организации, присущие им опасности и возможные 
последствия их возникновения.

2. Потенциально опасные объекты, расположенные на территории 
организации и муниципального образования.

3. Возможные ЧС техногенного характера при авариях и катастрофах на
них

4. Опасности военного характера и присущие им особенности. Действия 
работников организации при опасностях, возникающие при военных 
конфликтах.
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1. Основные правила оказания первой помощи в неотложных ситуациях.
2. Первая помощь при кровотечениях и ранениях. Способы остановки кровоте-

чения. Виды повязок. Правила и приёмы наложения повязок на раны.
3. Практическое наложение повязок.
4. Первая помощь при переломах. Приёмы и способы иммобилизации и при-

менения табельных и подручных средств. Способы и правила транспортировки и 
переноски пострадавших.

5. Первая помощь при ушибах, вывихах, химических и термических ожогах, 
отравлениях, обморожениях, обмороке, поражении электрическим током, тепло-
вым и солнечным ударах.

6. Правила оказания помощи утопающему.
7. Правила и техника проведения искусственного дыхания и непрямого масса-

жа сердца.
8. Практическая тренировка по проведению искусственного дыхания 
и непрямого массажа сердца.

Тема № 7. Действия работников организации в условиях негативных и опас-
ных факторов бытового характера

Учебные вопросы:
1. Возможные негативные и опасные факторы бытового характера и меры по 

их предупреждению.
2. Действия при бытовых отравлениях, укусе животными и насекомыми.
3. Правила действий по обеспечению личной безопасности в местах массового 

скопления людей, при пожаре на водных объектах, в походе и на природе.
4. Способы преодоления паники и панических настроений в условиях ЧС.

VII. РЕКОМЕНДУЕМАЯ УЧЕБНО-МАТЕРИАЛЬНАЯ БАЗА

Учебные объекты
В целях эффективной реализации Программы в организациях рекомендуется 

иметь:
С численностью работников до 200 человек – комплект средств обеспечения 

учебного процесса в области ГО и защиты от ЧС, один уголок ГО и ЧС;
С численностью работников свыше 200 человек – учебный кабинет, учебную 

площадку и по одному уголку ГОЧС в каждом административном и производ-
ственном здании.

Средства обеспечения учебного процесса в области ГО и защиты от ЧС; 
– приборы, оборудование, инструменты, учебно-наглядные пособия, компью-

теры, информационно-телекоммуникационные сети, аппаратно-программные  
и аудиовизуальные средства, печатные и электронные образовательные и инфор-
мационные ресурсы и иные материальные объекты, необходимые для организа-
ции подготовки различных групп населения в области ГО и защиты от ЧС.

Уголок по ГОЧС – информационно-справочный стенд с материалами для про-

паганды знаний и информирования населения по вопросам защиты от опасно-
стей, возникающих при военных конфликтах и ЧС.

Учебный кабинет – помещение, укомплектованное мебелью и оснащенное 
средствами обеспечения учебного процесса для проведения занятий.

Учебная площадка – специально оборудованная территория для отработки 
практических навыков по действиям при угрозе возникновения ЧС и военных 
конфликтов.

Средства обеспечения учебного процесса в области гражданской обороны 
и защиты от чрезвычайных ситуаций.

Нормативно-правовое обеспечение:
1. Конституция Российской Федерации.
2. Федеральный закон от 21 декабря 1994 года № 68-ФЗ «О защите населения 

и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера».
3. Федеральный закон от 21 декабря 1994 года № 69-ФЗ «О пожарной безопас-

ности».
4. Федеральный закон от 12 февраля 1998 года № 28-ФЗ «О гражданской обо-

роне».
5. Постановление Правительства Российской Федерации от 18 сентября 2020 

года № 1485 «Об утверждении Положения о подготовке граждан Российской 
Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства в области защиты  
от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера».

6. Постановление Правительства Российской Федерации от 2 ноября 2000 года 
№ 841 «Об утверждении Положения о подготовке населения в области граждан-
ской обороны».

7. Постановление Правительства Российской Федерации от 30 декабря 2003 
года № 794 «О единой государственной системе предупреждения и ликвидации 
чрезвычайных ситуаций».

Учебно-методическое и информационное обеспечение:
Учебно-методические пособия содержащие материалы необходимые для реа-

лизации обучения по темам и учебным вопросам, указанным в Примерной про-
грамме, могут быть представлены в виде печатных изданий, электронных учеб-
ных материалов, тематических фильмов.

Материально-техническое обеспечение:
Компьютеры с установленным ПО;
Мультимедийный проектор, экран или интерактивная доска;
Робот-тренажер, манекен для отработки приемов оказания первой помощи;
Макеты защитных сооружений, систем связи и оповещения, оборудования для 

проведения АСДНР;
Плакаты;
Презентации лекций.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
21.08.2023 года   	 № 713-ПА

г. Среднеуральск

О внесении изменений в Схему теплоснабжения 
городского округа Среднеуральск на период 

с 2016 по 2031 год, утвержденную постановлением администрации 
городского округа Среднеуральск от 12.04.2023 № 287-ПА

В соответствии с Федеральными законами от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», от 27 июля 2010 года № 190-ФЗ «О теплоснабжении», постановлением Правительства Российской Федерации от 22 февраля 2012 года № 154  
«О требованиях к схемам теплоснабжения, порядку их разработки и утверждения», в целях эффективного и безопасного функционирования системы теплоснабже-
ния города Среднеуральска, в связи с корректировками мероприятий инвестиционных программ филиала «Среднеуральская ГРЭС» ПАО «ЭЛ5-Энерго», АО «Тепло-
прогресс», администрация городского округа Среднеуральск

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в Схему теплоснабжения городского округа Среднеуральск на период с 2016 по 2031 год, утвержденную постановлением администрации городского 

округа Среднеуральск от12.04.2023 № 287-ПА, следующие изменения:
1.1. таблицу 11 раздела 4 тома 1 изложить в новой редакции (приложение № 1);
1.2. таблицу 14 раздела 9 тома 1 изложить в новой редакции (приложение № 2).
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Среднеуральск М.Н. Кузьмину. 
3. Настоящее постановление опубликовать в печатном средстве массовой информации «Вестник ГО Среднеуральск», сетевом издании «Среднеуральский вестник» 

и на официальном сайте городского округа Среднеуральск.

Временно исполняющий полномочия главы городского округа Среднеуральск,
А.В. Стасёнок
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
22.08.2023 года   	 № 714-ПА

г. Среднеуральск

О предоставлении субсидии из бюджета городского округа Среднеуральск 
Муниципальному унитарному предприятию «Среднеуральское водопроводно-канализационное 

хозяйство» на приобретение насосов ЭЦВ для аварийного запаса МУП «СУВКХ» 
на станцию первого подъема и участок водоотведения

В соответствии с постановлением администрации городского округа Сред-
неуральск от 08.08.2023 № 679-ПА «Об утверждении Порядка предоставления 
субсидий из бюджета городского округа Среднеуральск муниципальным уни-
тарным предприятиям городского округа Среднеуральск на приобретение насо-
сов ЭЦВ для аварийного запаса МУП «СУВКХ» на станцию первого подъема и 
участок водоотведения», администрация городского округа Среднеуральск

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Предоставить субсидию из бюджета городского округа Среднеуральск Му-

ниципальному унитарному предприятию «Среднеуральское водопроводно-ка-
нализационное хозяйство» с целью приобретения насосов ЭЦВ для аварийного 
запаса МУП «СУВКХ» на станцию первого подъема и участок водоотведения                         
в сумме 3 027 552 (три миллиона двадцать семь тысяч пятьсот пятьдесят два) 
рубля 00 копеек.

2. Муниципальному казенному учреждению «Административно-хозяйствен-
ное и информационное управление»:

2.1. заключить Соглашение между Администрацией городского округа 
Среднеуральск и Муниципальным унитарным предприятием «Среднеураль-
ское водопроводно-канализационное хозяйство» о предоставлении субсидии                                   
из бюджета городского округа Среднеуральск Муниципальному унитарному 

предприятию «Среднеуральское водопроводно-канализационное хозяйство»                     
на приобретение насосов ЭЦВ для аварийного запаса МУП «СУВКХ» на стан-
цию первого подъема и участок водоотведения;

2.2. произвести выплату субсидии за счет средств, предусмотренных                             
в бюджете городского округа Среднеуральск на 2023 год по кодам бюджетной 
классификации 901/0505/70074 13910/813.

3. Финансовому управлению администрации городского округа Среднеу-
ральск произвести финансирование расходов на предоставление субсидии за 
счет средств, предусмотренных в бюджете городского округа Среднеуральск на 
2023 год по кодам бюджетной классификации 901/0505/70074 13910/813.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить                             

на заместителя главы администрации городского округа Среднеуральск                   
М.Н. Кузьмину.

6. Настоящее постановление опубликовать в печатном средстве массовой 
информации «Вести ГО Среднеуральск» и сетевом издании «Среднеуральский 
вестник».

Временно исполняющий полномочия главы городского округа Среднеуральск,
А.В. Стасёнок

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
22.08.2023 года   	 № 716-ПА

г. Среднеуральск

О внесении изменений в Состав рабочей группы по вопросам оказания имущественной 
поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в городском округе Среднеуральск, 

утвержденный постановлением городского округа Среднеуральск от 09.11.2021 № 553-ПА

В связи с кадровыми изменениями, руководствуясь Федеральным законом от 
6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», Уставом городского округа Средне-
уральск, администрация городского округа Среднеуральск

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в Состав рабочей группы по вопросам оказания иму-

щественной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в 
городском округе Среднеуральск, утвержденный постановлением городского 

округа Среднеуральск от 09.11.2021 № 553-ПА, изложив его в новой редакции 
(приложение).

2. Настоящее постановление опубликовать в печатном средстве массовой 
информации «Вести ГО Среднеуральск» и разместить на официальном сайте 
городского округа Среднеуральск.

Временно исполняющий полномочия главы городского округа Среднеуральск,
А.В. Стасёнок

ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации городского округа Среднеуральск 
от 22.08.2023 № 716-ПА

СОСТАВ
рабочей группы по вопросам оказания имущественной поддержки

субъектам малого и среднего предпринимательства
в городском округе Среднеуральск

Кузьмина М.Н., заместитель главы администрации городского округа Сред-
неуральск - руководитель рабочей группы;

Атливанова М.Р., начальник Управления муниципальным имуществом ад-
министрации городского округа Среднеуральск - заместитель руководителя ра-
бочей группы;

Балеевских А.В., главный специалист Управления муниципальным имуще-
ством администрации городского округа Среднеуральск - секретарь рабочей 
группы;

Члены рабочей группы:
Глазырин С.В., начальник отдела экономики, муниципальных закупок и по-

требительского рынка администрации городского округа Среднеуральск;
Коробицына Н.В., главный специалист Управления муниципальным имуще-

ством администрации городского округа Среднеуральск.

Временно исполняющий полномочия главы городского округа Среднеуральск,
А.В. Стасёнок
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Учреждено Решением Думы от 21.07.2021  № 29/3. 
Статья 12 ФЗ «О СМИ»: «Не требуется регистрация средств массовой информации, учреждаемых органами государственной власти  
и органами местного самоуправления исключительно для издания их официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов».
Дата выхода: 23.08.2023 г. |  РАСПРОСТРАНЯЕТСЯ БЕСПЛАТНО.

ИЗВЕЩЕНИЕ
«О проведении электронного аукциона на право заключения договора аренды земельного участка с кадастровым номером 66:62:0201001:675, расположенного 

по адресу: Свердловская область, город Среднеуральск, деревня Мурзинка, улица Лесная», опубликованное 16.08.2023 в официальном периодическом печатном 
издании для публикации муниципальных правовых актов и официальной информации городского округа Среднеуральск «ВЕСТИ ГО Среднеуральск» № 33 считать 
недействительным.

ИЗВЕЩЕНИЕ
Управление муниципальным имуществом администрации городского округа Среднеуральск информирует граждан о наличии возможности предоставления в 

аренду  для индивидуального жилищного строительства земельного участка в кадастровом квартале 66:62:0105001 площадью 649 кв.м., категория земель – земли 
населенных пунктов, местоположение земельного участка: Свердловская область, город Среднеуральск, улица Гагарина, земельный участок № 51.

Граждане, желающие приобрести вышеуказанный земельный участок в собственность, могут подавать заявления о намерении участвовать в аукционе по предо-
ставлении в аренду земельного участка с 24.08.2023 года по 22.09.2023 года. Образец заявления размещен на официальном сайте администрации городского округа 
Среднеуральск в сети Интернет sredneuralsk@egov66.ru в разделе «Подведомственные организации» - «Управление муниципальным имуществом» - «Деятельность» 
- «Торги» и на  официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Рос-
сийской Федерации www.torgi.gov.ru. 

Заявления принимаются только на бумажном носителе с приложением копии паспорта. Заявления, поданные в электронном виде, не рассматриваются.
Прием заявлений о намерении участвовать в аукционе прекращается с даты поступления первого заявления, информация об этом размещается на сайте админи-

страции городского округа Среднеуральск в сети Интернет sredneuralsk@egov66.ru.
Ознакомиться со схемой расположения земельного участка, подать заявления о намерении участвовать в аукционе можно по адресу: Свердловская область, город 

Среднеуральск, улица Уральская, 26 этаж, каб. 21 в  рабочие дни с 9.00 до 17.00, пятница с 9.00 час. до 15.00 час. (перерыв с 13-00 до 14-00). 
Телефон для справок – (34368) 2-13-60 (доб.211) (Девякович Ольга Викторовна). 

СООБЩЕНИЕ О ВОЗМОЖНОСТИ 
УСТАНОВЛЕНИЯ ПУБЛИЧНОГО СЕРВИТУТА

Управлением муниципальным имуществом администрации городского округа Среднеуральск рассматривается ходатайство АО «Облкоммунэнерго» об установ-
лении публичного сервитута для строительства объекта электросетевого хозяйства – ЛЭП-6 от оп. № 6, ВЛ-6 кВ Ф. «12 квартал» в отношении земельных участков 
с кадастровыми номерами 66:62:0201002:1,  66:62:0201002:92, 66:62:0201002:270, 66:62:0000000:54 в целях реконструкции, капитального ремонта инженерного 
сооружения, являющегося линейным объектом.

	Заинтересованные лица могут ознакомиться с поступившим ходатайством об установлении публичного сервитута и прилагаемым к нему описанием местоположе-
ния границ публичного сервитута, подать заявление об учете прав на земельные участки в течение 30 (тридцати) дней со дня опубликования настоящего сообщения 
с приложением копий документов, подтверждающих эти права (обременения прав), по адресу 624070 Свердловская область, г. Среднеуральск, ул. Уральская, 26, 
кабинет 32 с 9-00 до 17-00. телефон для связи 8 (343)682-13-60.

	Сообщение о возможном установлении публичного сервитута размещено в печатном средстве массовой информации «Вести ГО Среднеуральск» и в сетевом из-
дании «Среднеуральский вестник» по адресу:  npasredneuralsk.ru

СООБЩЕНИЕ О ВОЗМОЖНОСТИ 
УСТАНОВЛЕНИЯ ПУБЛИЧНОГО СЕРВИТУТА

Управлением муниципальным имуществом администрации городского округа Среднеуральск рассматривается ходатайство ОАО «Межрегиональная распреде-
лительная компания Урала» об установлении публичного сервитута в отношении земельного участка в кадастровом квартале 66:62:0503001 общей площадью 1146 
кв.м. в целях размещения линии электропередачи, эксплуатации инженерного сооружения: Отпайка от ВЛ-10 кВ «РП-1» для заявителя Ненюхин С.В. (Электроснаб-
жение ТП-10/0,4 кВ, находящейся по адресу: г.Среднеуральск, кадастровый номер 66:62:0503001:60) в отношении земельных участков с кадастровыми номерами 
66:62:0503004:63, 66:62:0503004:12, 66:62:0503004:2.

	Заинтересованные лица могут ознакомиться с поступившим ходатайством об установлении публичного сервитута и прилагаемым к нему описанием местоположе-
ния границ публичного сервитута, подать заявление об учете прав на земельные участки в течение 30 (тридцати) дней со дня опубликования настоящего сообщения 
с приложением копий документов, подтверждающих эти права (обременения прав), по адресу 624070 Свердловская область, г. Среднеуральск, ул. Уральская, 26, 
кабинет 32 с 9-00 до 17-00. телефон для связи 8 (343)682-13-60.

	Сообщение о возможном установлении публичного сервитута размещено в печатном средстве массовой информации «Вести ГО Среднеуральск» и в сетевом из-
дании «Среднеуральский вестник» по адресу:  npasredneuralsk.ru


